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DECRETOS

DECRETO N° 3.244, DE 16 DE MAIO DE 2018
DECRETO N° 3.244, DE 16 DE MAIO DE 2018.

Aprova o Regimento Interno da Secretaria Municipal de
Fazenda.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR, Estado do
Maranh3do, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art.
80, incisos lll e IV, da Lei Orgénica do Municipio:

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, V, da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO o Organograma Funcional estabelecido pela
Lei n° 481, de 20 de margo de 2013, que dispbe sobre a
Reorganizagdo Administrativa do Poder Executivo, no ambito da
Administragéo Direta, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizagdo de Regimento
Interno da Secretaria Municipal de Fazenda nos termos do art. 48
da Lei n° 481, de 20 de margo de 2013, para definicdo das
competéncias e atribuicbes de cada um dos setores que compbe a
Secretaria Municipal de Fazenda;

DECRETA:
Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Fazenda de Pago do Lumiar/MA, que acompanha o

presente Decreto.

Art. 2° - Este decreto entrara em vigor na data da sua publicacgéo,
revogando todas as disposi¢cdes em contrario.

DE-SE CIENCIA. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR,
ESTADO DO MARANHAO, AOS DEZESSEIS DIAS DO MES DE
MAIO DE DOIS MIL E DEZOITO.

DOMINGOS FRANCISCO DUTRA FILHO
Prefeito Municipal

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA
TiTULO |

DA FINALIDADE E COMPETENCIA
Art. 1°. A Secretaria Municipal de Fazenda, 6rgdo instrumental das
atividades finalisticas do Poder Executivo tem por competéncia:
I. Assegurar o ingresso de receitas derivadas, atendendo as
necessidades da sociedade luminense e de desenvolvimento do
Municipio, formulando e executando a politica econdmico-
tributaria;
Il. Realizar a Administragao Tributaria;
I1l. Dirigir, orientar e coordenar as atividades de arrecadacao,
fiscalizagao, recolhimento e controle dos tributos e demais rendas
do Municipio;
IV. Prever a receita tanto originaria quanto derivada;
V. Efetivar inscricdo da divida ativa do Municipio, a sua
administragédo e execugéo da cobranga amigavel;
VI. Promover auditoria financeira, controle dos investimentos
publicos da capacidade de endividamento da administragéo
publica municipal;
VIl. Coordenar a formulagdo e administragdo da politica de
administragdo tributaria do Municipio, aperfeicoamento da
legislacdo tributaria Municipal e orientagdo dos contribuintes
quanto a sua aplicagao;
VIII. Administrar a divida consolidada do Municipio;
IX. Orientar e supervisionar os registros contabeis de competéncia
das entidades da administragao direta e indireta;
X. Prestar atendimento e informagdes ao contribuinte em questdes
de natureza tributaria de competéncia da Prefeitura.

TiTuLon

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 2°. A Secretaria Municipal de Fazenda, para cumprir as suas
finalidades, passa a ser administrada com a seguinte estrutura
organizacional:
1. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
1.1 Gabinete do Secretario
1.2 Secretario Adjunto
1.3 Coordenacao de Receita
1.3.1 Departamento de Receita Mobiliaria e Imobiliaria
1.3.1.1 Divisdo de Cadastro
1.3.1.2 Diviséo de Tributos
1.3.2 Departamento de Crédito Tributario
1.3.2.1 Divisédo de Arrecadagao
1.3.2.2 Divisao de Divida Ativa
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1.3.3 Departamento de Planejamento e Inteligéncia Fiscal

1.3.3.1 Divisao de Fiscalizagédo

1.3.3.2 Divisdo de Suporte Administrativo e Tecnoldgico

1.3.3.3 Divisdo de Legislacdo e Tratamento de Informacdes
Tributarias

1.3.4 Departamento de Contencioso Fiscal

1.3.4.1 Diviséo de Execugéo de Divida Ativa

1.3.4.2 Divisdo de Atendimento ao Contribuinte e Analise de
Recursos

1.3.4.3 Assessoria Juridica

1.3.5 Conselho de Contribuintes

TiTULO 1N
DAS COMPETENCIAS
CAPITULO |
DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 3°. Ao Secretario Municipal de Fazenda tem como atribui¢cdes
coordenar e supervisionar a Secretaria Municipal de Fazenda,
bem como desempenhar as fungdes que |lhe forem
especificamente cometidas pelo Prefeito Municipal, podendo, no
uso de suas atribui¢cdes, delegar competéncia na forma prevista
em lei.

Art. 4°. Ao Secretario Municipal de Fazenda compete:

| - promover a administragdo geral da Secretaria Municipal de
Fazenda, em estreita observancia as disposi¢gdes normativas da
Administracdo Municipal;

Il - exercer a representagao politica e institucional da Secretaria
Municipal de Fazenda;

Il - assessorar o Prefeito e colaborar com outros Secretarios
Municipais em assuntos de competéncia da Secretaria Municipal
de Fazenda;

IV - despachar com o Prefeito;

V - participar das reunides do secretariado e dos drgéos
colegiados superiores, quando convocado;

VI - fazer indicagéo ao Prefeito para o provimento de cargos em
comisséo e para atribuicao de gratificacdes, na forma prevista em
lei;

VIl - requerer a instauragéo de processo disciplinar, no ambito da
Secretaria;

VIl - delegar atribuigdes a outro dirigente sob sua subordinagéo
direta;

IX - atender as solicitagbes e convocagdes da Camara Municipal;
X - apreciar, em grau de recurso hierarquico, os casos omissos no
presente Decreto, ouvindo sempre a autoridade cuja deciséo
ensejou o recurso, respeitados os limites legais;

Xl - decidir, em despacho motivado e conclusivo, sobre assuntos
de sua competéncia;

XIlI - aprovar o plano de atividades a ser executado pela
Secretaria, a proposta orgamentaria anual bem como alteragdes e
ajustamentos que se fizerem necessarios;

XIIl - expedir portarias e instrugdes normativas sobre a
organizagao administrativa interna da Secretaria, ndo limitadas ou
restritas por atos normativos superiores, e sobre a aplicagdo de
leis, decretos ou regulamentos de interesse da Secretaria;

XIV - apresentar relatérios analiticos das atividades da Secretaria,
nos prazos estabelecidos;

XV - atender, prontamente, as requisigcdes e pedidos de
informagdes do Poder Judiciario, ou para fins de inquérito
administrativo;

XVI - gerir os bens e direitos do Municipio utilizados pela
Secretaria para o cumprimento da sua missao;

XVII - assegurar a aplicagdo das normas legais;

XVIIl - acompanhar as acbes dos 6rgéos supervisionados e
harmonizar sua atuagdo com os demais;

XIX - desempenhar outras fungbes que lhe forem determinadas
pelo Prefeito, nos limites de sua competéncia constitucional e
legal;

XX - Realizar, no ambito da Secretaria, avaliagdo dos resultados
alcangados pelo Orgao no exercicio, bem como propostas de
acdes a serem desenvolvidas para integrar o Plano Plurianual
(PPA) e o Anexo de Metas e Prioridades da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA);

XXI - Coordenar e consolidar junto as areas de gestéao tributaria,
financeira e contabil a prestagdo de informagdes para subsidiar o
(re)cadastramento do Executivo Municipal junto a agentes
financeiros e/ou crediticios de interesse do Municipio.

Paragrafo Unico - O Secretario Municipal de Fazenda podera
avocar ou delegar qualquer uma das competéncias atribuidas no
presente Decreto.

CAPITULOII
DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 5°. Ao Gabinete do Secretario compete realizar atividades de
apoio e assessoramento ao Secretario Municipal de Fazenda
desempenhando as seguintes atribuigbes:

I. Assistir o Secretario Municipal de Fazenda em todas as suas
tarefas administrativas;

Il. Organizar e manter atualizada a agenda de compromissos do
Secretario;

Ill. Recepcionar pessoas que se dirijam ao Secretario;

IV. Coordenar as atividades de comunicagao social, relagdes
publicas e de divulgacéo (interna e externa) de interesse da
Secretaria, junto a imprensa, mantendo arquivo organizado das
matérias e artigos veiculados;

V. Divulgar, junto aos érgdos municipais, as informagdes sobre a
atuacao da Secretaria;

VI. Elaborar correspondéncia de interesse do Secretario;

VII. Elaborar e revisar minutas de portarias, instrugdes normativas
a serem expedidas pelo Secretario Municipal de Fazenda;

VIII. Diligenciar para que o Gabinete seja suprido de todos os
recursos de apoio logistico e dos servigos de copa e limpeza;

IX. Controlar, no ambito do Gabinete, a tramitagdo de
correspondéncias, processos e outros expedientes;

X. Assistir o Secretario no planejamento e na realizagdo de
campanhas publicitarias de interesse da Secretaria, quando do
langamento de tributos, ou novos projetos de sua competéncia;

Xl. Elaborar projeto e coordenar a execucao de eventos
institucionais a serem promovidos pela SEMFAZ ou que venham a
té-la como parceira ou participante; e,

Xll. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuacgao.

CAPITULO Il

DO SECRETARIO ADJUNTO DE FAZENDA
Art. 6°. Ao Secretario Adjunto Municipal de Fazenda compete
substituir o Secretario Municipal de Fazenda em suas auséncias e
impedimentos, mediante expressa designacao, podendo exercitar
todos os atos administrativos designados ao Secretario.
Paragrafo unico. Compete, ainda, ao Secretario Adjunto Municipal
de Fazenda gerir o desenvolvimento das atividades de
fiscalizagao, arrecadacgao, de langamento dos tributos, controle e
conciliagdo, cadastro mobiliario, revisao, atendimento ao
contribuinte, desempenhando as seguintes atribui¢des:
I. Prestar assessoramento técnico ao Secretdrio Municipal
Fazenda, em especial na formulagdo e na implementagao das
politicas publicas de natureza fiscal e tributaria, do Municipio de
Paco do Lumiar;
Il. Auxiliar o Secretario de Municipio no cumprimento de suas
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atribui¢des;

I1l. Auxiliar o Secretario no controle dos resultados das agdes da
Secretaria em confronto com a programagao, expectativa inicial de
desempenho e volume de recursos utilizados;

IV. Submeter & consideracéo do Secretario os assuntos que
excedam a sua competéncia;

V. Elaborar a proposta orgamentaria da Secretaria, com base nas
informacdes prestadas pela Coordenagéo da Receita;

V1. Receber e encaminhar a produtividade do Grupo TAF a
Coordenagdo de Recursos Humanos para as providéncias de
pagamento, apds a homologagédo do Secretario Municipal da
Fazenda;

VII. Promover, a pedido de outros 6rgaos, analise do impacto nas
metas de resultados fiscais para subsidiar decisdes de contratagao
que possam vir a gerar despesas de carater continuado;

VIIl. Propor ao Secretario a criagao, transformagao, ampliagao,
fusdo e extingdo de unidades administrativas de nivel divisional e
inferiores a este para a execugao da programagéao da Secretaria;
IX. Desempenhar outras tarefas compativeis com a posigéo e as
delegadas pelo Secretario ou Prefeito.

CAPITULO IV

DA COORDENAGAO DE RECEITA
Art. 7°. A Coordenacgdo de Receita da Secretaria Municipal de
Fazenda, compete gerenciar e integrar as atividades relacionadas
com o planejamento, avaligdo e desenvolvimento organizacional
no ambito da Secretaria e tem como atribuigdes:
I. Manter a Administragdo Superior informada sobre as atividades
desenvolvidas e em desenvolvimento sob sua coordenagao;
Il. Coordenar, ao final de cada trimestre, a elaboragéo de relatérios
das atividades desenvolvidas pelas areas da Secretaria,
consolidando-os no Relatéorio Anual de Gestdo do Orgéo;
Ill. Coordenar a elaboragdo da proposta Orgamentaria da
Secretaria, fornecendo informagdes ao Secretario Adjunto da
Fazenda Municipal;
IV. Coordenar o planejamento das atividades da Secretaria
promovendo a integragéo das diversas areas no processo;
V. Acompanhar a execugdo das agdes planejadas, avaliando os
resultados e auxiliando para a solugdo de desvios e obstaculos
que se apresentarem;
VI. Acompanhar as atividades dos Auditores Fiscais e Fiscais de
Tributos, encaminhando relatérios ao Secretario Municipal de
Fazenda;
VII. Coordenar o planejamento da agéo fiscal;
VIIl. Designar Auditores Fiscais e Fiscais de Tributos para as
diligéncias solicitadas pelos Contribuintes e demais areas da
Secretaria;
IX. Assinar Ordens de Servigos e outros documentos pertinentes a
area de atuagdo da Coordenagéo;
X. Monitorar por meio do sistema eletrénico a distribuicdo das
instrugcdes de servigos para os auditores fiscais e fiscais de
tributos;
XI. Diligenciar, permanentemente, a promogé&o da modernizagéo
da Administragao Fazendaria Municipal, da racionalizagdo de
procedimentos e da exceléncia na qualidade do seu
funcionamento e dos servigos prestados;
Xll. Estabelecer e implantar padrdes de qualidade de atendimento
aos usuarios dos servigos do Orgao, realizando, periodicamente,
auditorias para verificagdo da conformidade;
Xlll. Realizar, periodicamente, pesquisa de opinido quanto ao
IPTU para promover a participagdo do publico externo nas
tomadas de decisbes e garantir a constante otimizacdo dos
padrées de trabalho;
XIV. Avaliar periodicamente a satisfagdo dos contribuintes com o
atendimento dispensado;

XV. Promover, no ambito da Secretaria, a disseminagao de boas
praticas de servigos de qualidade;

XVI. Coordenar auto avaliagdo periddica da conformidade das
rotinas de cada area frente aos padrdes de qualidade
estabelecidos pela Secretaria;

XVIl. Coordenar e consolidar estudos de natureza financeira,
contabil e fiscal de modo a subsidiar a tomada de decisdes pela
administragado superior da Secretaria;

XVIIl. Acompanhar, interna e externamente, os estudos e projetos
relacionados com a area fazendaria e que se encontram em
desenvolvimento e/ou em tramitagdo nas diversas esferas de
governo;

XIX. Elaborar e implementar plano de capacitacdo e
desenvolvimento dos servidores da Secretaria;

XX. Acompanhar a adequagédo da estrutura organica e funcional
da Secretaria, sugerindo, quando for o caso, alteragdo e a
correspondente atualizagcdo do seu Regimento Interno, ao
Secretario;

XXI. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuacgéao.

SEGAO |
DO DEPARTAMENTO DE RECEITA MOBILIARIA E
IMOBILIARIA
Art. 8°. Ao Departamento de Receita Mobiliaria e Imobiliaria
compete estimar e acompanhar o desenvolvimento das receitas do
Municipio, bem como os impactos da renuncia fiscal, promovendo
a sincronizagao entre o Cadastro Mobiliario e Imobiliario e as
Receitas Municipais, tendo como atribuigdes:
I. Acompanhar e coordenar os trabalhos realizados pelas Divisdes
de Cadastro e de Tributos, sincronizando as informacgdes e
emitindo relatérios mensais;
Il. Realizar, permanentemente, estudos acerca do comportamento
das receitas e das despesas do municipio, na forma da legislagéo
vigente;
Ill. Realizar, em conjunto com as demais Departamentos, estudos
e estimativa da rendncia de receitas, nas diversas modalidades, e
propor as medidas de compensagéo;
IV. Coordenar, no ambito da Secretaria, a prestagao de
informagdes tributarias e financeiras como subsidios a elaboragao
de estudos e projetos de interesse do Executivo Municipal;
V. Elaborar, em conjunto com as areas de Gestao Tributaria e
Financeira, demonstrativo do efeito, sobre as receitas e despesas,
decorrente de isencgdes, anistias, remissdes, subsidios e
beneficios de natureza financeira, tributéria e crediticia, sugerindo
as medidas de compensagao a renuncias de receita e ao aumento
de despesas obrigatérias de carater continuado;
VI. Acompanhar a evolugao das receitas do municipio, realizando
estudos de reestimativa, para subsidiar o gerenciamento dos
recursos financeiros, bem como a elaboragao do Plano Plurianual
(PPA), da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e da Lei
Orgamentaria Anual (LOA), mantendo registradas as memarias de
calculo;
VII. Apresentar, até 30 (trinta) dias apés a publicagdo do
orgamento, as metas bimestrais de arrecadagido, com a
especificagdo, em separado, das medidas de combate a evasao e
a sonegacgao, da quantidade e valores de agdes ajuizadas para
cobrancga da divida ativa, bem como da evolugdo do montante dos
créditos tributarios passiveis de cobranga administrativa;
VIIl. Elaborar a estimativa de impacto orgamentario - financeiro no
exercicio em que deva iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes,
para subsidiar aprovacgao de lei que estabelecera concessao ou
ampliagdo de incentivo ou beneficio de natureza tributaria da qual
decorra renuncia de receita;
IX. Analisar, constantemente, os parametros indicadores de
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arrecadacao dos tributos e rendas municipais;
X. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagéo.

SUBSEGAO |

DA DIVISAO DE CADASTRO
Art. 9°. A Divisdo de Cadastro, subordinada ao Departamento de
Receita Mobiliaria e Imobiliaria, tem como atribuicées:
I. Manter, em conjunto com as areas de Fiscalizagido e de
Tributos, atualizada a Tabela de Atividades Econdmicas,
sugerindo agrupamento adequado;
Il. Manter, em conjunto com as areas da Fiscalizagdo e de
Tributos, estatisticas e analise sobre o cadastro mobiliario e
imobiliario;
lll. Proceder a inscrigdo cadastral de Contribuintes e iméveis;
IV. Coordenar as operagdes do(s) Ponto(s) de Atendimento, no
ambito de atuagéo da Divisao;
V. Manter atualizado o sistema tributario eletrébnico quanto aos
dados do cadastro de atividades econdmicas desenvolvidas no
Municipio de Pago do Lumiar;
VI. Proceder a baixa de inscricdo cadastral dos Contribuintes;
VIlI. Encaminhar a Divisdo de Fiscalizagdo a relagao de
Contribuintes a terem as inscri¢des desativadas / reativadas;
VIII. Proceder a desativagao/reativagdo cadastral de Contribuintes,
em cumprimento as determinagdes da area de Fiscalizagao e da
Administracdo Superior da Secretaria;
IX. Solicitar a area de Fiscalizagdo, o apoio para a
complementacdo de dados cadastrais de Contribuintes;
X. Solicitar, a area de Fiscalizagédo, diligéncias de agéo fiscal para
subsidiar decis6es/operacgdes da area;
Xl. Prestar informagdes a Administragdo Superior sempre que
solicitado;
XIl. Homologar as inscri¢goes e atualizagées no Cadastro Mobiliario
processadas por outros 6rgaos;
XIII. Homologar inscri¢des no Cadastro Mobiliario e imobiliario,
apos analise da Secretaria de Infraestrutura, Urbanismo,
Transporte e Trénsito, Secretaria de Meio Ambiente e Recursos
Naturais ou Secretaria de Saude;
XIV. Fornecer ao Departamento de Receita Mobiliaria e Imobiliaria,
informagdes quanto ao cadastro de fornecedores e prestadores de
servigos constantes no Cadastro Mobiliario e Imobiliario do
Municipio, visando subsidiar a regularidade das contratagdes e
pagamentos;
XV. Instruir, em conjunto com o Departamento da Area, processos
de defesa, consulta e devolucgéo relativos aos tributos mobiliarios e
imobiliarios e rendas municipais;
XVI. Providenciar o Cadastro no Sistema da relagdo de
Contribuintes titulares do dominio Gtil dos imdveis foreiros;
XVII. Solicitar revisdao de campo de imdveis para dar suporte a
atualizagédo de langamentos;
XVIIl. Manter sincronizado e atualizado o cadastro mobiliario e
imobiliario do municipio;
XIX. Alimentar o cadastro mobiliario com informagdes sociais, a
fim de que o0 mesmo possa atender a interesses ndo meramente
fiscais;
XX. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SUBSEGAO Il
DA DIVISAO DE TRIBUTOS
Art. 10. A Divisdo de Tributos, subordinada ao Departamento de
Receitas Mobiliarias e Imobiliarias, tem como atribuigbes:
|I. Propor aos superiores a ado¢cdo de medidas de carater
administrativo e/ou judicial visando a recuperagdo de receitas
transferidas pertencentes ao Municipio;

Il. Elaborar relatérios gerenciais dos trabalhos desenvolvidos,
remetendo-os ao Departamento imediato;

I1l. Manter-se informado quanto a pesquisas e estudos da politica
tributaria do Municipio, de forma a ajusta-la, constantemente, aos
interesses do desenvolvimento econdmico financeiro, juntamente
com a Divisdo de Legislacdo e Tratamento de Informagdes
Tributarias;

IV. Fornecer, ao Departamento, informagdes referentes ao ISS,
ALVARA e MULTAS quanto & regularidade de fornecedores e
prestadores de servigos nos recolhimentos de tributos municipais,
vinculados a sua area, com vistas a subsidiar as contratagdes e
pagamentos;

V. Promover, trimestralmente, a previsdo da receita dos tributos
sob coordenagéo da Divisdo, encaminhando ao Departamento;

VI. Integrar-se aos demais 6rgdos competentes da administracéo
municipal com o objetivo de aperfeigoar a previsdo da receita
proépria;

VIl. Estabelecer interagdo com a area de Informatica, com o
proposito de aprimorar os sistemas que a unidade utiliza para o
desenvolvimento de suas atribuicdes;

VIII. Informar, mensalmente, a previsdo da receita dos tributos e
rendas ao Departamento;

IX. Fornecer ao departamento, informagdes quanto a regularidade
dos pagamentos dos tributos municipais, foros e laudémios;

X. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SECAOII

DO DEPARTAMENTO DE CREDITO TRIBUTARIO
Art. 11. Ao Departamento de Crédito Tributario, compete planejar
e implantar medidas para garantir a constituicdo do crédito
tributario municipal de forma eficiente e desburocratizada, tendo
como atribuicdes:
I. Planejar, coordenar e acompanhar o langamento e a
arrecadacéo de tributos imobiliarios e rendas do Municipio;
Il. Planejar, coordenar e acompanhar o langamento e a
arrecadacao dos tributos mobiliarios e taxas municipais;
I1l. Implantar medidas de desburocratizagédo e aperfeigoamento do
processo de langamento e de arrecadacgao, visando a
simplificagdo e racionalizagao;
IV. Analisar, constantemente, os parametros indicadores de
arrecadacédo dos tributos imobiliarios e rendas municipais sob
coordenacgao da area;
V. Proceder a notificagdo a Contribuintes, quanto aos langamentos
e divergéncias ocorridas nos recolhimentos dos tributos e rendas
sob coordenagéo da area;
VI. Promover o controle dos parcelamentos de tributos realizados
pela Divisdao de Arrecadacédo, realizando as corregbes e
cancelamentos quando necessarios;
VII. Informar, mensalmente, a previsao da receita dos tributos e
rendas sob coordenagio da area, encaminhando a Coordenagéo
da Receita e ao Departamento de Receita Mobiliaria e Imobiliaria;
VIII. Fornecer, ao Departamento de Receita Mobiliaria e Imobiliaria
e a Coordenacgao de Receita, informagdes referentes ao tributos
municipais, foros e laudémios quanto a regularidade de
fornecedores e prestadores de servigos nos recolhimentos de
tributos municipais, com vistas a subsidiar as contratagcdes e
pagamentos;
IX. Assinar certiddes e outros documentos pertinentes a area de
atuacgéo;
X. Estabelecer interacdo com o Departamento da Receita
Mobiliaria e Imobiliaria, visando ao aprimoramento dos servigos;
XI. Integrar-se aos demais 6rgdos competentes da administracéo
municipal com o objetivo de aperfeigoar o sistema de langamento
e arrecadacgao;
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XIl. Propor normas e procedimentos que visem ao
aperfeicoamento da sistematica de langamento e da arrecadagao;
XlIlI. Realizar levantamento de todas as microempresas, das
empresas de pequeno porte e dos Microempreendedores
Individual optantes do Simples Nacional no municipio, bem como
manté-lo atualizado;

XIV. Instruir e emitir parecer em processos de sua competéncia,
inclusive nos pedidos de compensagéo e remissédo de créditos
tributarios, enviando-os ao Prefeito;

XV. Elaborar relatérios sobre as microempresas, as empresas de
pequeno porte e os Microempreendedores Individual optantes do
Simples Nacional;

XVI. Manter estreito relacionamento com os Orgéos integrantes do
Simples Nacional, nas esferas estadual e federal;

XVII. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SUBSEGAO|

DA DIVISAO DE ARRECADAGAO
Art. 12. A Divisdo de Arrecadagao, unidade subordinada ao
Departamento de Crédito Tributario, sendo suas funcdes
executadas pelas suas respectivas unidades programaticas, tem
como atribuigdes:
|. Planejar, coordenar, controlar e acompanhar o langamento e a
arrecadacgao de tributos e rendas do Municipio;
Il. Promover o arbitramento de tributos, quando necessario,
observando a legislagao;
Il. Supervisionar a emissdo e distribuicdo de Documento de
Arrecadacéo;
IV. Coordenar as operagdes dos Pontos de Atendimento aos
Contribuintes, no ambito de atuagéo da Divisdo, zelando para um
atendimento conclusivo, agil e de qualidade;
V. Propor a celebragdo de convénios com entidades que venham
a apoiar as atividades da area, acompanhando e controlando suas
realizagdes, de modo a propiciar a perfeita execugéo dos servigos;
VI. Notificar Contribuintes, na area de atuagéo da Diviséo;
VII. Realizar levantamentos e parcelamentos de débitos
confessados e reparcelamentos de Tributos e multas n&o inscritos
em Divida Ativa;
VIIl. Realizar cobrangas, obedecidos os prazos estabelecidos em
legislacao vigente;
IX. Analisar os documentos comprobatérios de indébitos, para as
providéncias de baixa de recolhimento;
X. Efetuar registro de incidéncia tributaria dos Contribuintes,
isengdes, imunidades, remissdes, impugnacbes e demais favores
fiscais concedidos;
XI. Encaminhar a Divisdo de Fiscalizagdo, relagédo de
Contribuintes com indicios de irregularidade fiscal/tributaria
diagnosticados;
XIlI. Encaminhar ao Departamento de Crédito Tributario,
documentos comprobatérios de indébitos comprovados, para as
providéncias de baixa de recolhimento;
XIlI. Solicitar diligéncia fiscal para subsidiar as decisbes/operagbes
da area de sua atuagao;
XIV. Diligenciar para que os Contribuintes sejam notificados
formalmente quanto aos langamentos e divergéncias havidas nos
recolhimentos, bem como a outros fatos do ambito de atuagéo da
area;
XV. Encaminhar apds analise, para decisao, revisao e julgamento
ao Departamento de Contencioso Fiscal, processos de restituicao
de indébitos e de compensacido de débitos, devidamente
instruidos;
XVI. Acompanhar o comportamento da arrecadagao dos maiores
Contribuintes e dos maiores devedores, para avaliagdes de
previsdes e de diagndstico de oscilagdes nos recolhimentos com

indicios de sonegagao;

XVIl. Encaminhar ao responsavel pelo Cadastro Imobiliario,
solicitagdo de revisao de campo de imoveis para dar suporte a
atualizagéo dos lancamentos;

XVIII. Zelar pelo aperfeicoamento constante dos procedimentos de
langamento e arrecadagdo, visando a simplificagcdo e
racionalizagao;

XIX. Conhecer e participar da definigdo da politica tributaria do
Municipio;

XX. Integrar-se a Divisdo de Tributos para obtencgido de
informagdes necessarias aos processos de langamento e
arrecadacdo de tributos;

XXI. Diligenciar para que todos os tributos municipais estejam
instituidos na forma da lei, tenham previséo e efetiva arrecadacgéo;
XXIl. Propor normas e procedimentos que visem ao
aperfeicoamento da sistematica de langamento e da arrecadacao,
juntamente com a Divisdo de Legislagcdo e Tratamento de
Informagdes Tributarias;

XXIIl. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior
dentro de sua area de atuagéo.

SUBSEGAOII

DA DIVISAO DE DiVIDA ATIVA
Art. 13. A Divisdo de Divida Ativa, subordinado ao Departamento
de Crédito Tributario, tem como atribuigdes:
I. Promover a inscricdo da Divida Ativa referente a assuntos
tributarios e receitas néo liquidadas em periodo regulamentar;
Il. Promover a expedicao de certiddes de Divida Ativa;
Ill. Assinar as certidoes de Divida Ativa;
IV. Informar e fazer informar requerimentos sobre assuntos de sua
competéncia;
V. Instruir processos de alteragao, inclusao e retificacdo de baixa
de pagamentos e cancelamento de débitos;
V1. Elaborar relatérios gerenciais sobre créditos e débitos
tributarios para acompanhamento da receita;
VII. Efetuar o cruzamento entre os valores langados ou declarados
nas guias com os valores efetivamente recolhidos e analisar
possiveis distorgoes;
VIII. Notificar o contribuinte da inscrigdo de seus débitos na Divida
Ativa;
IX. Efetuar baixa de débitos tributarios de sua competéncia;
X. Inscrever débitos liquidos e certos na Divida Ativa;
XI. Conceder, controlar e acompanhar os parcelamentos de débito
inscritos em Divida Ativa que ainda n&do tenha sido submetidos a
cobranga judicial;
Xll. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuacgao.

SECAO Ill
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E INTELIGENCIA
FISCAL
Art. 14. Ao Departamento de Planejamento e Inteligéncia Fiscal
compete, planejar, coordenar e autorizar as atividades de
fiscalizagcdo bem como a implementacdo de metodologias e
tecnologias com vistas ao aperfeicoamento das atividades da
area, tendo como atribuicées:
I. Planejar, discutir e organizar, em parceria com outros
Departamentos, as atividades a serem fiscalizadas no exercicio;
Il. Sugerir a formacado e a composi¢ao de grupos para os projetos
especificos e tarefas internas e externas de fiscalizagao e Plantao
Fiscal,;
Ill. Elaborar e encaminhar as autoridades superiores o relatdério
anual e trimestral dos projetos da agao fiscal e emitir as Instrugdes
de Servigo correspondentes;
IV. Acompanhar, permanentemente, os resultados da agao fiscal,
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de modo a avaliar a performance da programacgao;

V. Acompanhar as atividades dos Auditores Fiscais e Fiscais de
Tributos, encaminhando relatérios ao Secretario Municipal de
Fazenda;

VI. Fazer ajustes e consisténcias entre as Declaragdes
decorrentes de obrigacdes acessorias e as informacdes enviadas
pela area de fiscalizagao tributaria;

VII. Adotar normas e procedimentos para a efetiva fiscalizagdo dos
Contribuintes do Municipio, observando a periodicidade das ag¢des
fiscais sobre as empresas, de modo a auxiliar no planejamento da
fiscalizagao;

VIIl. Zelar pelo cumprimento do prazo legal para conclusdo das
acoes fiscais;

IX. Articular o planejamento da acgéo fiscal;

X. Manter-se informado quanto a disponibilidade funcional e
operacional dos Auditores Fiscais e Fiscais de Tributos para
designacao de diligéncias e planejamento da agéo fiscal;

XI. Designar Auditores Fiscais e Fiscais de Tributos para as
diligéncias solicitadas pelos Contribuintes e demais areas da
Secretaria, quando nao designadas pelo Coordenador de
Receitas;

XII. Manter registro dos processos de diligéncias, quanto ao inicio
e conclusdo da acao fiscal, recepcionando-os e encaminhando-os
ao Departamento de Crédito Tributario;

XIll. Sugerir portarias de enquadramento de Contribuintes no
regime de recolhimento por estimativas;

XIV. Sugerir medidas para adequacgéo e aperfeigoamento dos
instrumentos fiscais do Municipio;

XV. Prestar esclarecimentos, por solicitagdo, sobre assuntos
pertinentes as Divisbes que estado inseridas neste departamento;
XVI. Divulgar, internamente, dados estatisticos que possam
auxiliar as Divisdes de Fiscalizagao, Arrecadacgao, de Tributos e de
Divida Ativa;

XVII. Assinar Ordens de Servigos e outros documentos pertinentes
a area de atuagao do Departamento;

XVIII. Monitorar por meio do sistema eletronico a distribuigcdo das
instru¢cdes de servigos para os auditores fiscais e fiscais de
tributos;

XIX. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SUBSEGAO|

DA DIVISAO DE FISCALIZAGAO
Art. 15. A Divisao de Fiscalizagao, subordinada ao Departamento
de Planejamento e Inteligéncia Fiscal, tem como atribuicdes:
I. Planejar, controlar e coordenar a acéo fiscal de todos os tributos
e rendas do Municipio;
Il. Estabelecer relagdo com as diversas areas da SEMFAZ visando
a obtengao de indicadores para o programa da agéo de controle e
fiscalizagdo, bem como a atualizagdo das informagdes de que faz
uso;
IIl. Proceder, permanentemente, ao controle e ao
acompanhamento dos resultados da acgéo fiscalizadora;
IV. Promover reunibes com os Auditores Fiscais e Fiscais de
Tributos, para acompanhamento das fiscalizagdes, discussoes e
distribuicdo das Ordens de Servigos;
V. Coordenar as atividades decorrentes do controle da agao fiscal;
VI. Autorizar o atendimento pelos Auditores Fiscais e Fiscais de
Tributos das necessidades de diligéncias de agao fiscal solicitadas
pelas demais areas e Contribuintes;
VIl. Apurar a produtividade do Grupo TAF, encaminhando
diretamente ao Departamento de Planejamento e Inteligéncia
Fiscal para as providéncias necessarias;
VIII. Coordenar o controle de qualidade, antecedendo a conclusao
da acgao fiscal;

IX. Interagir com a Divisdo de Cadastro para manter atualizada a
Tabela de Atividades EconOmicas e incidéncia de Regimes
Especiais de Escrituragdo e Recolhimento por Estimativa;

X. Aprovar a adogéo do regime de recolhimento por estimativa,
implantando e controlando a incidéncia;

Xl. Manter-se inteirado quanto ao recebimento e encaminhamento
de processos de defesa para julgamento de Primeira Instancia;

XIl. Zelar para que sejam mantidos sob guarda e rigoroso controle
os documentos da acgao fiscal sujeitos a controle de seguranga;
XIll. Coordenar as operagdes do(s) Ponto(s) de Atendimento aos
Contribuintes, no ambito de atuagéo da Divisao;

XIV. Tragar metas, definir procedimentos para a atuagédo da
fiscalizagdo, observando as diretrizes da Administragdo Superior
da Secretaria;

XV. Aprovar a desativacdo/reativagcdo de Contribuintes,
observando os pareceres dos Auditores Fiscais e em cumprimento
das determinag¢des da Administragdo Superior da Secretaria;

XVI. Conhecer e participar da definigdo da politica tributaria do

Municipio;
XVII. Aprovar a escrituragdo especial para empresas;
XVIII. Integrar-se com os demais 6rgdos da administragao

municipal com objetivo de aperfeigoar o sistema de fiscalizagéo;
XIX. Manter interagdo com os demais departamentos, para colher
subsidios que viabilizem a ampliagdo da base contributiva;

XX. Realizar reunides peridédicas com os Auditores Fiscais, Fiscais
de Tributo e outros servidores da Secretaria para a troca de
informacdes e busca de subsidios, visando a melhoria da
qualidade dos procedimentos fiscais;

XXI. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SUBSEGAOII
DA DIVISAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO E
TECNOLOGICO
Art. 16. A Divisao de Suporte Administrativo e Tecnoldgico,
subordinada ao Departamento de Planejamento Inteligéncia Fiscal
desempenhara as suas atividades com a colaboragéo técnica da
Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e
Desenvolvimento Sustentavel, tendo como atribuicoes:
I. A coordenacao, elaboracdo e a implantacdo dos programas e
projetos da area de Tecnologia da Informagdo da SEMFAZ,
observando as politicas e diretrizes, definidas pelo Departamento;
Il. Prestar suporte técnico de hardware e software; e
Ill. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuacgéo.

SUBSEGAO I
DA DIVISAO DE LEGISLAGAO E TRATAMENTO DE
INFORMAGOES TRIBUTARIAS

Art. 17. A Divisdo de Legislagdo e Tratamento de Informagdes
Tributarias, subordinada ao Departamento de Planejamento e
Inteligéncia Fiscal, tem como atribuigdes:
I. Conhecer os programas de fiscalizagéo;
Il. Analisar os relatorios de langamentos e da arrecadacgao
provenientes da Divisdo de Arrecadacéo;
Il. Fornecer subsidios para estudos econdmicos e tributarios em
atendimento as necessidades da Secretaria;
IV. Efetuar estudos e oferecer propostas de alteragdo da
legislagao tributaria municipal;
V. Realizar estudos permanentes sobre as atividades geradoras
de ISSQN;
VI. Analisar a relagdo dos maiores Contribuintes;
VII. Efetuar andlise sobre os resultados da acédo fiscal e a
arrecadacgao efetiva;
VIIl. Manter-se informado quanto a conjuntura econdmica
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nacional, estadual e municipal, nos diversos setores da economia;

IX. Apresentar proposta de regulamentagédo do sistema especial
de controle e Fiscalizagado de sujeitos passivos, conforme previsdo
legal;

X. Manter arquivo atualizado de leis, decretos, acérdaos, portarias,
pareceres, despachos, e decisbes de interesse da SEMFAZ;

XI. Estabelecer interagdo com a Divisdo de Suporte Administrativo
e Tecnoldgico com o propdsito de aprimorar os sistemas que os
setores utilizam para o desenvolvimento de suas atribuigdes;

XII. Zelar para que todas as proposi¢des de dispositivos legais de
natureza tributaria observem rigorosamente aos padrdes
estabelecidos pelas técnicas legislativas, revisando-as antes do
encaminhamento ao Executivo Municipal;

XIll. Coordenar as edicdes de publicagcdes de interesse da
Secretaria, da Revista Tributaria, a consolidagdo ou atualizagdo do
Cadigo Tributario Municipal e demais legislagdes tributarias;

XIV. Sugerir normas e procedimentos que visem ao
aperfeigoamento da sistematica de langamento e da arrecadagao;

XV. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagéo.

SEGAO IV

DO DEPARTAMENTO DE CONTENCIOSO FISCAL
Art. 18. Ao Departamento de Contencioso Fiscal compete analisar
e organizar os processos administrativos fiscais no ambito da
Secretaria Municipal de Fazenda, sendo responsavel, ainda, pelas
acoes entre fisco e o contribuinte, tendo como atribuigdes:
I. Organizar e sanear o processo administrativo, colocando-o
pronto para ser julgado em primeira e segunda instancias
administrativas, no que se refere as questbes da relagao juridica
que se estabelece entre o Municipio de Paco Lumiar e o sujeito
passivo de obrigacéo tributaria, relativa aos tributos municipais.
Il. Acompanhar e coordenar os trabalhos realizados pelas Divisbes
e Assessoria Juridica, sincronizando as informagdes e emitindo
relatorios mensais;
Ill. Realizar, permanentemente, estudos acerca do contencioso
fiscal;
IV. Estabelecer cronogramas de trabalhos para da vazao aos
processos e devidos encaminhamentos;
V. Estabelecer o fluxo de processos de sua competéncia a fim de
garantir maior celeridade e economia processual;
VI. Autorizar a suspenséo da cobranga de Autos de Infragdo que
receberam defesa/recurso por parte dos Contribuintes, no prazo
regulamentar;
VII. Selecionar pareceres e decisdes para fins de divulgacdo, com
anuéncia do Secretario Municipal de Fazenda;
VIIl. Julgar, em Primeira Instancia Administrativa, os processos
relativos a defesa contra auto de infragdo ou notificagao fiscal,
pedidos de restituicdo e reclamagao contra langamento de tributo;
IX. Recorrer, de oficio, a Segunda Instancia Administrativa Fiscal;
X. Julgar, em Primeira Instancia Administrativa, os processos
relativos a pedidos de revisdo de avaliagao de bens imdveis;
XI. Encaminhar relatério ao Secretario de Fazenda Adjunto,
informando quanto os Autos de Infragéo julgados procedentes na
Primeira Instancia com prazo de recurso vencido e aqueles
julgados procedentes pelo Conselho de Contribuintes do Municipio
nao pagos no prazo regulamentar;
XIl. Coordenar e supervisionar o preparo de informagdes
requisitadas pela Procuradoria Geral do Municipio ou pela
Procuradoria de Fazenda Publica Municipal, relativamente a ages
do ambito de sua competéncia;
XIIl. Cumprir as decisdes administrativas e judiciais vinculantes,
relativamente as revisdes e julgamentos tributarios;
XIV. Manter atualizados os registros dos atos administrativos,
pareceres, despachos e decisbes administrativas e judiciais de

interesse da unidade;
XV. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuacgao.

SUBSEGAO |

DA DIVISAO DE EXECUGAO DE DIiVIDA ATIVA
Art. 19. A Divisdo de Execugéao de Divida Ativa, unidade de agéo
programatica subordinada ao Departamento de Contencioso
Fiscal, tem como atribuicdes:
|. Efetuar o controle das dividas encaminhadas para execugao,
observando o prazo prescricional;
Il. Analisar e recalcular dividas para emiss&o ou substituicdo da
execucao fiscal;
Il. Auxiliar a Procuradoria de Fazenda Publica Municipal nas
medidas que se fizerem necessarias para viabilizar a cobranga da
divida ativa do Municipio;
IV. Manter organizado e atualizado o Cadastro de Divida Ativa do
Municipio, conforme legislagao especifica;
V. Analisar confissdes de dividas apresentadas & Area de
Atendimento ao Contribuinte relativas a Dividas submetidas a
Execugao;
VI. Formalizar junto ao contribuinte, termo de CONFISSAO DE
DIiVIDA, relativas a Dividas submetidas a Execugao;
VII. Excluir créditos prescritos inscritos em Divida Ativa;
VIII. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SUBSEGAOII
DA DIVISAO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE E
ANALISE DE RECURSOS
Art. 20. A Divisdo de Atendimento ao contribuinte e analise de
recursos, unidade de atuagdo programética subordinada ao
Departamento de Contenciosa Administrativo, tem como
atribuicoes:
I. Receber os autos referentes a consultas, impugnacgdes e
recursos, efetuando o competente registro;
Il. Controlar a tramitagdo das consultas, impugnacdes e recursos
interpostos;
lll. Controlar a execugao dos prazos processuais;
IV. Ordenar os autos do processo administrativo tributario
informando, neste, os registros de antecedentes fiscais;
V. Promover a intimagéo:
a) do consulente, cientificando-o da resposta a sua consulta;
b) do requerente, em processo de restituicao;
c) do sujeito passivo, para ciéncia e cumprimento da decisdo de
primeira instancia;
d) do sujeito passivo, para manifestagdo sobre alteragdes
realizadas no langamento tributario, apdés impugnacéo;
VI. Requisitar, dos setores competentes, os processos de Auto de
Infragdo, bem como outros necessarios para juntada aos
processos de impugnagao e recurso;
VII. Analisar as impugnagdes ou 0s recursos em primeira instancia
emitindo parecer e encaminhando a autoridade julgadora;
VIIl. Manter o sistema de dados atualizados com todas as
informacdes relativas a cada processo administrativo tributario;
IX. Encaminhar os processos ao chefe do Contencioso para
analise e deliberagbes cabiveis;
X. Fazer juntada de documentos recebidos;
Xl. Gerenciar os servigos no(s) Ponto(s) de Atendimento ao
Contribuinte;
XIl. Acompanhar a emissdo das certiddes solicitadas pelo
Contribuinte junto aos demais setores da Secretaria, observando
as exigéncias legais;
XIIl. Coordenar a emissdo de Documentos de Arrecadagéo
Municipal — DAM solicitada ao(s) Ponto(s) de Atendimento ao
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Contribuinte;

XIV. Coordenar a recepgdo de Declaragdo de Informagdes
Municipais (DIM);

XV. Zelar para que os servigos de protocolo do(s) Ponto(s) de
Atendimento ocorram de forma eficaz, interagindo com o setor
competente;

XVI. Gerenciar o atendimento do servigo de Plantao Fiscal nos
Pontos de Atendimento ao Contribuinte;

XVIIl. Manter-se informado quanto a solugdes prestadas as
reclamagdes e/ou informagdes advindas do atendimento ao
Contribuinte;

XVIII. Propor, ao Departamento da Area, a instalagao de Pontos
de Atendimento ao Contribuinte;

XIX. Providenciar notificagao aos interessados sobre decisdes
proferidas, encaminhando ao Protocolo para providéncias de envio
ao destinatario;

XX. Controlar o vencimento dos recursos de Auto de Infragao;

XXI. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SUBSEGAO Il

DA ASSESSORIA JURIDICA
Art. 21. A Assessoria Juridica, setor vinculado ao Departamento
de Contencioso Fiscal, tem como atribuigbes:
|. Assessorar o Secretario Municipal de Fazenda em matéria
juridica, em especial na aplicagao e interpretagdo de dispositivos
legais afetos a missao da Secretaria;
Il. Prestar assisténcia juridica as demais unidades da Secretaria,
quando solicitado;
Ill. Analisar e emitir pareceres em matérias submetidas a
apreciagao da unidade;
IV. Revisar propostas de atos normativos, convénios e outros
instrumentos afins;
V. Prestar informagdes a Procuradoria Geral do Municipio e/ou
Procuradoria de Fazenda Publica Municipal;
VI. Orientar as diversas unidades da Secretaria na aplicagédo de
normas e procedimentos legais afetos & miss&o do Orgéo;
VIl. Realizar estudos e pesquisas sobre matérias de interesse
juridico da Secretaria;
VIIl. Desenvolver outras atividades atribuidas pelo superior dentro
de sua area de atuagao.

SECAOV
DO CONSELHO DE CONTRIBUINTES

Art. 22. O Conselho de Contribuintes do Municipio de Pago do
Lumiar, 6rgdo recursal de segunda instancia, com autonomia
decisdria, tem a incumbéncia de julgar recursos voluntarios
referentes aos processos tributarios interpostos, pelo contribuintes
do Municipio, contra atos ou decisdes relativas a matéria fiscal,
praticados pela autoridade administrativa de primeira instancia, por
forga de suas atribuicdes.

Art. 23. Os membros do Conselho de Contribuintes e seus
suplentes serdo nomeados pelo prefeito Municipal, e terao
mandado de 03 (trés) anos, podendo ser reconduzidos.

§ 1° - Os membros do Conselho de Contribuintes deverado ser
pessoas com ilibada e reconhecida experiéncia em matéria
tributaria;

§ 2° - Os membros, titulares e suplentes, representante dos
contribuintes, serdo indicados em listras triplices apresentados
pelos seguintes 6rgéos:

| — Associagdo Comercial do Maranhao;

Il — Federagédo do Comércio do Estado do Maranhao;

Il - Federagao das Industrias do Estado do Maranhao;

§ 3° - Os membros, titulares e suplentes, representantes do

Municipio, serdo indicados pelo Secretario Municipal de Fazenda,
dentre os servidores da Secretaria Municipal de Fazenda, devendo
eles serem conhecedores da legislagao tributaria;

§ 4° - A representagéo da Procuradoria Geral do Municipio, junto
ao Conselho de Contribuintes, sera exercida pelo Subprocurador
Fiscal, ou em sua auséncia, pelo Procurador Geral do Municipio,
ou quem ele designar.

TiTULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 24. As Certiddes de situagéo fiscal poderéo ser emitidas por
sistema informatizado.

Art. 25. O Prefeito podera delegar através de Portaria quaisquer
das competéncias deste Decreto, desde que, no ambito da
Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 26. As omissdes deste Decreto serdo supridas por atos do
Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PAGO DO LUMIAR,
ESTADO DO MARANHAO, AOS DEZESSEIS DIAS DO MES DE
MAIO DO ANO DE DOIS MIL E DEZOITO.

DOMINGOS FRANCISCO DUTRA FILHO
Prefeito Municipal

DECRETOS

DECRETO N° 3.245, DE 16 DE MAIO DE 2018
DECRETO N° 3.245, DE 16 DE MAIO DE 2018.

Regulamenta o Procedimento Tributario e o Processo
Administrativo Fiscal do Municipio de Pago do Lumiar e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR, Estado do
Maranhao, no uso das atribui¢gdes que lhe séo conferidas pelo art.
80, inciso lll, da Lei Organica do Municipio e em atendimento ao
disposto no art. 4° e 5° da Lei n° 252 de 30 de abril de 2001,

DECRETA
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto rege o Procedimento Tributario relativo aos
impostos e demais tributos e o Processo Administrativo Fiscal no
ambito da Administragcdo Municipal, observadas as normas
emanadas da Constituicdo Federal, da Lei Organica do Municipio
e do Cddigo Tributario Municipal, notadamente:
| - A garantia do contraditério e da ampla defesa ao sujeito
passivo;
Il - A publicidade dos atos decisérios e dos termos procedimentais
que requeiram a ciéncia do interessado;
Il - Aos 6rgdos julgadores e os recursos cabiveis contra as
respectivas decisoes;
IV - A configuragdo nas nulidades processuais;
V - A fixagdo de prazos para a pratica de atos ou cumprimento de
decisoes;
VI - A suspensdo da exigibilidade do crédito durante a tramitacao
de impugnagéo ou recurso, nos termos do paragrafo unico, art. 5°,
da Lei n°® 252, de 30 de abril de 2001.
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CAPITULO |
SEGCAO |
DOS ATOS E TERMOS PROCESSUAIS
Art. 2° - O Procedimento Tributario e o Processo Administrativo
Fiscal, para os efeitos desta Lei, compreende o conjunto de atos e
formalidades pertinentes ao controle de legalidade dos atos da
administracdo tributéria, que versem sobre as seguintes matérias:
| — langamento tributario;
Il - imposigao de penalidades;
Il - impugnagé&o ao langamento;
IV - consulta em matéria tributaria;
V - restituigdo de tributo indevido;
VI - extingdo e excluséo de crédito tributario;
VIl - reconhecimento administrativo de imunidade e de néo
incidéncia.

Art. 3° - Aplicar-se-a supletiva e subsidiariamente ao processo
administrativo fiscal as disposi¢cdes da Lei Geral do Processo
Administrativo e do Cddigo de Processo Civil vigente.

Paragrafo Unico — O Secretario Municipal de Fazenda podera
delegar competéncias deste decreto no dmbito da Secretaria.

SEGCAO I

DOS PRAZOS
Art. 4° - Os prazos serao continuos e peremptoérios, excluindo-se
em sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.
§ 1° - Os prazos s0 se iniciam ou se vencem em dia de expediente
normal da administragdo publica municipal.
§ 2°- Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os
prazos processuais nao se suspendem.

Art. 5° - Nao estando fixado em lei ou regulamento, sera de quinze
dias o prazo para a pratica de ato a cargo do interessado.

Art. 6° - Os prazos para despachos e decisdes comegarao a
contar da data do recebimento do processo pelo recebimento da
autoridade que os tiver de proferir.

SEGAO llI

DO PROCEDIMENTO
Art. 7° - O Procedimento Tributario tera inicio, alternativamente,
com:
| — a impugnagéo, pelo sujeito passivo, do langamento ou de ato
administrativo dele corrente;
Il — a lavratura de auto de infragao;
Ill — a lavratura de termos pela autoridade fiscal, inclusive ao
ensejo da apreenséo de livros e documentos fiscais.
§ 1° - O inicio do procedimento exclui a espontaneidade do sujeito
passivo em relagédo aos atos anteriores e, independentemente de
intimacg&o a dos demais envolvidos nas infragdes verificadas.
§ 2° Para os efeitos do disposto no § 1°, os atos referidos nos
incisos | e Il valerdo pelo prazo de sessenta dias, prorrogavel,
sucessivamente, por igual periodo, com qualquer outro ato escrito
que indique o prosseguimento dos trabalhos.

Art. 8° - A autoridade administrativa que realizar ou presidir a
quaisquer diligéncias de fiscalizagdo lavrara os termos
necessarios para que se documente o inicio do procedimento.

§ 1° - Os termos, a que se refere este artigo serdo lavrados,
sempre que possivel, em livros fiscais, e, caso, emitidos por outra
forma, deles se entregara, a pessoa, empresa ou estabelecimento
fiscalizado.

§ 2° - A fiscalizagdo sera exercida sobre todas as pessoas sujeitas
a cumprimento de obrigacgdes tributarias, inclusive aquelas imunes
ou isentas.

Art. 9° - A apreenséo de livros, documentos, papéis e outros
objetos para instruir o procedimento far-se-a sempre mediante
termo, cumulado em um sé documento, ou ndo, com o auto de
infracdo, observadas, no que couberem, as normas relativas a
lavratura deste.

Art. 10 - A exigéncia do crédito tributario e a aplicacéo de
penalidade isolada serdo formalizados em autos de infragdo ou
notificagdes de langamento, distintos para cada tributo ou
penalidade, os quais deverdo estar instruidos com todos os
termos, depoimentos, laudos e demais elementos de prova
indispensaveis a comprovagao do ilicito.

§1° - Os autos de infracdo e as notificagbes de langamento de que
trata o caput deste artigo, formalizados em relagdo ao mesmo
sujeito passivo, podem ser objeto de um unico processo, quando a
comprovagao dos ilicitos depender dos mesmos elementos de
prova.

§2° - Os autos de infragao e as notificagdes de langamento de que
trata o caput deste artigo, formalizados em decorréncia de
fiscalizagdo relacionada a regime especial unificado de
arrecadacgao de tributos, poderédo conter langamento Unico para
todos os tributos por eles abrangidos.

Art. 11 - O auto de infragdo sera lavrado por servidor competente,
no local da verificagédo da falta, e ndo devera conter rasuras,
entrelinhas ou emendas, devendo nele constar:

| - a qualificagéo do autuado;

Il - o local, a data e a hora da lavratura;

11l - a descrigcao do fato;

IV - a disposicao legal infringida e a penalidade aplicavel;

V - a assinatura do infrator, seu representante legal preposto;

VI — a determinagao da exigéncia e a intimagao para cumpri-la ou
impugna-la no prazo de trinta dias;

VIl - a assinatura do autuante e a indicagao de seu cargo ou
funcdo e o numero de matricula.

§1° - Lavrado o auto de infragcdo, devera o proprio autuante deixar
em poder do infrator ou de seu representante uma copia.

§2° - A discriminacao dos débitos devera ser feita por meio de
quadros demonstrativos em separado para cada exercicio, que
integrardo o auto de infragao para todos os efeitos legais.

§3° - O recibo do autuado ou de seu preposto ndo importa
concordancia ou confissdo, nem a recusa de assinatura ou seu
lancamento sob protesto, em nulidade do auto ou agravamento da
infracéo.

§ 4° - Prescinde de assinatura a notificagdo de langcamento emitida
por processo eletrénico.

Art. 12 - O servidor que verificar a ocorréncia de infragado a
legislagdo tributaria e ndo for competente para formalizar a
exigéncia, comunicara o fato, em representagéo circunstanciada, a
seu chefe imediato, que adotara as providéncias necessarias.

Art. 13 - A impugnacéo da exigéncia instaura a fase litigiosa.

Art. 14 - A impugnacao, formalizada por escrito e instruida com os
documentos em que se fundamentar, sera apresentada ao érgao
preparador no prazo de trinta dias, contados da data em que for
feita a intimagao da exigéncia.

Art. 15 - A impugnacédo mencionara:

| - a autoridade julgadora a quem é dirigida;

Il - a qualificagédo do impugnante;

Il - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os
pontos de discordancia e as razdes e provas que possuir;
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IV - as diligéncias, ou pericias que o impugnante pretenda sejam
efetuadas, expostos os motivos que as justifiquem, com a
formulagao dos quesitos referentes aos exames desejados, assim
como, no caso de pericia, 0 nome, o enderego e a qualificagao
profissional do seu perito.

V - se a matéria impugnada foi submetida a apreciagao judicial,
devendo ser juntada copia da peticéo.

§1° - Considerar-se-a ndo formulado o pedido de diligéncia ou
pericia que deixar de atender aos requisitos previstos no inciso IV
do art. 15.

§2° - E defeso ao impugnante, ou a seu representante legal,
empregar expressodes injuriosas nos escritos apresentados no
processo, cabendo ao julgador, de oficio ou a requerimento do
ofendido, mandar risca-las.

§3° - A prova documental serad apresentada na impugnacéo,
precluindo o direito de o impugnante fazé-lo em outro momento
processual, a menos que:

a) fique demonstrada a impossibilidade de sua apresentagao
oportuna, por motivo de forga maior;

b) refira-se a fato ou a direito superveniente;

c) destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente trazidas
aos autos.

§4° - A juntada de documentos apds a impugnacéo devera ser
requerida a autoridade julgadora, mediante peticdo em que se
demonstre, com fundamentos, a ocorréncia de uma das condi¢des
previstas nas alineas do paragrafo anterior.

§5° - Caso ja tenha sido proferida a decisdo, os documentos
apresentados permanecerdo nos autos para, se for interposto
recurso, serem apreciados pela autoridade julgadora de segunda
instancia.

Art. 16 - Considerar-se-a ndo impugnada a matéria que nao tenha
sido expressamente contestada pelo impugnante.

Art. 17 - A autoridade julgadora de primeira instancia determinara,
de oficio ou a requerimento do impugnante, a realizagdo de
diligéncias ou pericias, quando entendé-las necessarias,
indeferindo as que considerar prescindiveis ou impraticaveis,
observando o disposto no art. 24, in fine.

§1° - Deferido o pedido de pericia, ou determinada de oficio, sua
realizagdo, a autoridade designara servidor para, como perito do
Municipio, a ele proceder e intimara o perito do sujeito passivo a
realizar o exame requerido, cabendo a ambos apresentar os
respectivos laudos em prazo que sera fixado segundo o grau de
complexidade dos trabalhos a serem executados.

§2° - Os prazos para realizagdo de diligéncia ou pericia poderao
ser prorrogados, a juizo da autoridade.

§3° - Quando, em exames posteriores, diligéncias ou pericias,
realizados no curso do processo, forem verificadas incorregoes,
omissdes ou inexatidées de que resultem agravamento da
exigéncia inicial, inovagao ou alteragdo da fundamentagéao legal da
exigéncia, sera lavrado auto de infragdo ou emitida notificagcao de
lancamento complementar, devolvendo-se, ao sujeito passivo,
prazo para impugnacao no concernente a matéria modificada.

Art. 18 - A designacdo de servidor para proceder aos exames
relativos a diligéncias ou pericias recaira, preferencialmente, sobre
Auditor Fiscal do Municipio.

Art. 19 - Ndo sendo cumprida nem impugnada a exigéncia, a
autoridade preparadora declarara a revelia, permanecendo o
processo no 6rgéo preparador, pelo prazo de trinta dias, para
cobranga amigavel.

§1° - No caso de impugnagéo parcial, ndo cumprida a exigéncia
relativa a parte néo litigiosa do crédito, o érgao preparador, antes

da remessa dos autos a julgamento, providenciara a formacao de
autos apartados para a imediata cobranga da parte nao
contestada, consignando essa circunstancia no processo original.
§2° - Esgotado o prazo de cobranga amigavel sem que tenha sido
pago o crédito tributario, o 6rgéo preparador declarara o sujeito
passivo devedor remisso e encaminhara o processo a autoridade
competente para promover a cobranga executiva.

Art. 20 — O processo sera organizado em ordem cronoldégica e tera
suas folhas numeradas e rubricadas.

SECAO IV

DA INTIMAGAO
Art. 21 — A intimacgao sera realizada:
| - Pelo autor do procedimento, provada com a assinatura do
sujeito passivo, seu mandatario ou preposto, empregado ou
funcionario ou, no caso de recusa, com declaragio escrita de
quem o intimar;
Il - Por via postal ou telegrafica, com prova de recebimento;
Il - Por edital, quando resultarem improficuos os meios referidos
nos incisos anteriores.
§1° - O edital sera publicado, uma unica vez, no diario oficial do
municipio, ou ainda, na impossibilidade, em érgéo de imprensa
oficial ou em jornal de circulagéo diaria local.
§2° - Considera-se feita a intimacgao:
| - Na data da ciéncia do sujeito passivo, seu procurador, preposto
ou funcionario;
Il - Na data do recebimento, por via postal ou telegrafica;
Il - Na data de circulacdo do érgéo de imprensa oficial ou jornal de
circulagao diaria local.
§3° - A Secretaria de Fazenda podera realizar a cientificagédo
eletrénica do sujeito passivo através de e-mail ou outra forma a
ser regulamentada por portaria do Secretario Municipal de
Fazenda, acaso implementada no 6rgéo.

CAPITULO Il

DA COMPETENCIA
Art. 22 — Sao competentes para julgar na esfera administrativa:
| - em primeira instancia, o Secretario Municipal de Fazenda;
Il - em segunda instancia, o Conselho Municipal de Contribuintes,
respeitadas as regras do seu regimento interno;
Il — em instancia especial, o Chefe do Executivo Municipal, em
relagédo a langamento de tributo.

SEGCAO |
DO JULGAMENTO EM 12 INSTANCIA

Art. 23 - Os processos remetidos para apreciagado da autoridade
julgadora de primeira instancia deverdo ser qualificados e
identificados, tendo prioridade no julgamento aqueles em que
estiverem presentes as circunstancias de crime contra a ordem
tributaria ou de elevado valor, este definido em ato do Secretario
Municipal de Fazenda.

Paragrafo unico - Os processos serdo julgados na ordem e nos
prazos estabelecidos em ato do Secretario Municipal de Fazenda,
observada a prioridade de que trata o caput deste artigo.

Art. 24 - Na decisdo em que for julgada questdo preliminar sera
também julgado o mérito, salvo quando incompativeis, e dela
constara o indeferimento fundamentado do pedido de diligéncia ou
pericia, se for o caso.

Art. 25 - Na apreciacéo da prova, a autoridade julgadora formara
livremente sua convicgdo, podendo determinar as diligéncias que
entender necessarias.
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Art. 26 - A decisdo contera relatério resumido do processo,
fundamentos legais, concluséo e ordem de intimagéo.

Art. 27 - As inexatiddes materiais devidas a lapso manifesto e os
erros de escrita ou de célculos existentes na decisdo poderao ser
corrigidos de oficio ou a requerimento do sujeito passivo.

Art. 28 - Da decisao cabera recurso, total ou parcial, dentro dos
trinta dias seguintes a ciéncia da deciséo.

Art. 29 - Cabera ao Secretario Municipal de Fazenda interpor
recurso de oficio, no mesmo prazo do artigo anterior, das decisées
contrarias a Fazenda Municipal.

§ 1° O recurso sera interposto mediante declarac&o na prépria
deciséo.

§ 2° Nao sendo interposto o recurso, o processo sera remetido de
oficio para a instancia superior, servindo a sua integralidade como
razdes recursais, com a devolugao total da matéria, e para tanto
ser apreciado em sua plenitude, sob o palio do interesse publico.

Art. 30 — Salvo quando efetuado depdsito do montante integral do
crédito tributario impugnado, as defesas, reclamacdes e recursos
nao terao efeito suspensivo.

Art. 31 - O recurso, mesmo perempto, sera encaminhado ao 6rgéao
de segunda instancia, que julgara a perempgao.

Art. 32 - Da decisao de primeira instancia nao cabe pedido de
reconsideracao.

Paragrafo unico - Cabera Embargos de Declaragao, no prazo de 5
(cinco) dias, em face da decisdo na qual conste omissao,
obscuridade ou contradi¢ao.

SECAO I
DO JULGAMENTO DE SEGUNDA INSTANCIA
Art. 33 - O julgamento no Conselho Municipal de Contribuintes far-
se-a conforme dispuser o regimento interno.
Paragrafo unico - Cabera pedido de reconsideracédo da deciséo
proferida em segunda instancia, com efeito suspensivo, no prazo
de quinze dias, contados da ciéncia do recorrente.

Art. 34 - Da decisdo de segunda instancia, quando se tratar de
langcamento, cabera recurso ao Chefe do Executivo, no prazo de
15 (quinze) dias.

SEGAOIII
DO JULGAMENTO EM INSTANCIA ESPECIAL
Art. 35 - No julgamento em instancia especial, somente poderdo
ser apreciada matéria atinente a langamento de tributo.

Art. 36 - Antes de prolatar a decisao, o Chefe do Executivo
Municipal podera solicitar o pronunciamento de quaisquer 6rgéos
da administracdo municipal, e determinar os exames e diligéncias
que julgar necessarios a instrucdo e ao esclarecimento do
processo.

Art. 37 - Nao cabera recurso contra ato do Chefe do Executivo
Municipal que julgar ou decidir as matérias de sua competéncia.

CAPITULO IlI
DA EFICACIA E DA EXECUGAO DAS DECISOES
Art. 38 - Encerra-se o litigio com:
| - A decisdo definitiva;
Il - A desisténcia de impugnacao ou de recurso;
Il - A extingdo do crédito;

IV - Qualquer ato que importe confissdo da divida ou
reconhecimento da existéncia do crédito.

Art. 39 - S&o definitivas as decisdes:

| - De primeira insténcia, esgotado o prazo para recurso voluntario
sem que este tenha sido interposto;

Il - De segunda instancia, de que n&o caiba recurso do
contribuinte, ou, se cabivel, quando decorrido o prazo sem sua
interposicao;

Il — De instancia especial.

Paragrafo Unico - Serdo também definitivas as decisdes de
primeira instancia na parte ndo objeto de recurso do contribuinte.

Art. 40 - A decisdo definitiva contraria ao sujeito passivo sera
cumprida no prazo para cobrangca amigavel.

CAPITULO IV

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO
Art. 41 - E impedido de atuar no Procedimento Tributario e/ou no
Processo Administrativo Fiscal o servidor ou a autoridade
administrativa que:
| - tenha interesse pessoal, direto ou indireto, na matéria;
Il - tenha funcionado a propria autoridade ou, ainda, seu cénjuge,
companheiro ou parente até o terceiro grau, inclusive por
afinidade, como perito, testemunha ou procurador;
Il - esteja litigando, judicial ou administrativamente, conjuntamente
com o interessado ou respectivo cdnjuge ou companheiro, ou em
face de algum deles;
IV - haja proferido decisdo, no mesmo procedimento e/ou no
processo administrativo fiscal, em instancia inferior.

Art. 42 - A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento
deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se de
atuar no processo.

Paragrafo unico - A omissdo do dever de comunicar o
impedimento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 43 - Pode ser arguida a suspeicao de autoridade ou servidor
que tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos
interessados ou com os respectivos cénjuges, companheiros,
parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 44 - O indeferimento de alegagado de suspeigdo podera ser
objeto de recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO V

DAS NULIDADES
Art. 45 - S&o nulos:
| - Os atos praticados e termos lavrados por autoridade ou servidor
incompetente;
Il - Os atos praticados e as decisdes proferidos por autoridade
incompetente que impliquem pretericdo ou prejuizo do direito de
defesa do contribuinte;
Il - As decisbes nao fundamentadas.
Paragrafo Unico - A nulidade de qualquer ato s6 prejudica os
posteriores que dele diretamente dependem ou sejam
consequéncia.

Art. 46 - A nulidade sera declarada, de oficio ou a requerimento do
sujeito passivo, pela autoridade ou 6rgao competente para
apreciar o ato ou julgar sua legitimidade quando n&o for possivel
suprir a falta pela retificagdo ou complementagao do ato.

Paragrafo Unico - Na hipétese deste artigo, a autoridade ou 6rgao
mencionara expressamente os atos alcangados pela nulidade e
determinara, se for o caso, a repeticdo dos atos anulados e a
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retificacdo ou complementagao dos demais.

Art. 47 - As irregularidades, incorrecbes e omissdes nao
importardo em nulidade, desde que haja no procedimento ou
processo elementos que permitam supri-las sem cerceamento do
direito de defesa.

Art. 48 - A nulidade néo aproveita ao interessado, quando este lhe
houver dado causa.

CAPITULO VI
DO PROCESSO EM GERAL
SECAO |

DA PETICAO
Art. 49 - A peticdo devera conter as indicagbes seguintes:
| - Nome completo do requerente;
Il - Inscrigao fiscal;
Il - Endereco para recebimento de comunicagdes e/ou intimagdes
e telefone;
IV - A pretensédo e seus fundamentos, assim como declaragdo do
montante que for reputado devido, quando a duvida ou o litigio
versar sobre o valor;
V - Data e assinatura do interessado ou de seu representante.
Paragrafo Unico - E vedado reunir, na mesma peticdo, matéria
referente a tributos diversos, bem como impugnagao ou recurso
relativo a mais de um langamento, autuagéo e decisao do sujeito
passivo.

Art. 50 - A peticdo sera indeferida quando:

| - For manifestamente inepta;

Il - A parte for ilegitima;

Il - A autoridade julgadora verificar desde logo a decadéncia ou
prescrigao.

Paragrafo Unico - Fica vedado a qualquer servidor ou autoridade
administrativa recusar-se a conhecer do requerimento por motivo
de problemas na documentagéo apresentada, sem antes convocar
o interessado para suprir as falhas verificadas.

SEGCAO I
DA CONSULTA

Art. 51 - O sujeito passivo podera formular consulta sobre
situagdes concretas e determinadas, no que tange a interpretagao
e aplicagao da legislagao tributaria municipal.

Paragrafo Unico - Os 6rgaos da administracdo publica e as
entidades representativas de categorias econdmicas ou
profissionais também poderéo formular consulta.

Art. 52 - A consulta devera ser apresentada por escrito a
Secretaria de Fazenda do Municipio.

Art. 53 - A consulta sera instruida com a documentagédo que o
consulente entender oportuna e apreciada pela autoridade
competente, no prazo maximo de sessenta dias.

Art. 54 - Na pendéncia da consulta, ndo se lavrara auto de
infracdo, nem se agravara a situagcédo do consulente, a partir da
apresentagdo da consulta até o décimo dia subsequente a data da
ciéncia.

Art. 55 - Nao produzira efeito a consulta quando:

| - Formulada depois de iniciado o procedimento fiscal contra o
consulente;

Il - Formulada apds a lavratura de auto de infragdo, ou nota de
langamento, cujos fundamentos se relacionem com a matéria
objeto da consulta;

11l - Nao observar os requisitos da petigao;

IV - Manifestamente protelatério;

V - O fato houver sido objeto de parecer anterior, ainda ndo
modificado, proferido em consulta ou litigio em que tenha sido
parte o consulente;

VI - O fato estiver disciplinado em ato normativo, publicado antes
de sua apresentacgéo;

VII - O fato estiver definido ou declarado em disposigéao literal de
lei.

Paragrafo Unico - Nas hip6teses previstas neste artigo, serdo
aplicadas todas as penalidades cabiveis, como se inexistisse a
consulta.

Art. 56 - O preparo do processo compete a entidade encarregada
da administragao do tributo.

CAPITULO VII
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 57 - O curso do processo administrativo podera, a juizo da
Administragdo Tributaria, ser suspenso mediante requerimento ou
declaracéo do interessado.

Art. 58 - No processo eletronico, os atos, os termais e demais
documentos que o instruem poderd ser natos digitais ou
produzidos por meio de digitalizagao.

Paragrafo Unico - Os atos, termos e documentos submetidos a
digitalizacdo pela Administracdo tributaria e armazenados
eletronicamente possuem o mesmo valor probante de seus
originais.

Art. 59 - O Prefeito podera delegar competéncias deste decreto
através de Portarias.

Art. 60 — O Secretario Municipal de Fazenda, ou quem por ele for
delegado, podera requisitar o parecer da Procuradoria Geral do
Municipio em quaisquer processos, que se encontrem em
qualquer fase.

Art. 61 - O disposto neste Decreto ndo prejudicara a validade dos
atos praticados na vigéncia da legislagéo anterior.

Art. 62 - Este Decreto entre em vigor na data da sua publicagéo,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

DE-SE CIENCIA. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PAGO DO LUMIAR,
ESTADO DO MARANHAO, AOS DEZESSEIS DIAS DO MES DE
MAIO DE DOIS MIL E DEZOITO.

DOMINGOS FRANCISCO DUTRA FILHO
Prefeito Municipal

LICITAGOES

AVISO

PREGAO PRESENCIAL N°017/2018

AVISO DE REVOGAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 521/2018-CPL

Este documento pode ser verificado no endereco eletrénico http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/diariooficial, cédigo: DOM-00052018008
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D.0. PODER EXECUTIVO

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO — CPL torna
publica a intengdo de REVOGACAO do Pregdo Presencial n°.
017/2018-CPL (Processo n°. 521/2018), que tem por objeto a
aquisicao de livros didaticos de portugués e matematica para
utilizacdo no ano letivo de 2018, de acordo com o Edital e seus
anexos e nos termos do caput do art. 49 da Lei Federal n°
8.666/93, considerando os argumentos expostos as fls. 532 a 538
da Procuradoria Geral do Municipio. O processo de licitagdo se
encontra com vista franqueada & empresa ASTRAL CIENTIFICA
COMERCIO DE PRODUTOS E EQUIPAMENTOS LTDA, na
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL, durante o prazo legal
de recurso de 05 (cinco) dias uteis, a partir da publicagdo deste
ato na imprensa oficial, com fulcro no art. 109, I, ¢, da Lei
8.666/93.

S3o Luis, 17 de maio de 2018.

MARIANNA REBECKA GUIMARAES BEZERRA
PREGOEIRA

Este documento pode ser verificado no endereco eletrénico http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/diariooficial, cédigo: DOM-00052018008
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