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MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 016/2022

Processo n° 4405/2022
1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Pago do Lumiar- MA, por intermédio do Pregoeiro Oficial deste Municipio,
designado através da Portaria n® 43, 01 de janeiro de 2021, torna publico para conhecimento dos
interessados que fara realizar o processo licitatério na modalidade Pregiao Eletronico, sob o n°
016/2022, do tipo MENOR PRECO POR LOTE, no modo de disputa ABERTO-
FECHADO, para contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de
arquivologia para realizagdo da organizagdo, digitalizagdo, indexagdo, preservagio,
guarda e gestdo de processos e documentos, incluindo software de gerenciamento
eletrénico, observando as condigées e especificagdes constantes neste Edital.

1.2. Secretaria (s) e/ ou setor (es) / departamento (s) interessado (s): Municipio de Pago do
Lumiar.

1.3. O procedimento licitatorio obedecera integralmente a legislacio que se aplica a modalidade
Pregio, Decreto Municipal n® 3514/2021, Decretos Federais n°® 10.024/19 e n°® 8.538/15,
Instrugao Normativa n° 65/2021 - SEGES/ME e suas altera¢des, e extensivamente as disposicoes
da Lei Complementar Federal n° 123/06 e suas alteracoes, aplicando-se, ao processo licitatério em
epigrafe, subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/93.

1.4. O Pregiao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio de sistema eletronico de
comunicacio pela INTERNET. O sistema referido utiliza recursos de criptografia e de
autenticagdo que asseguram condi¢des adequadas de seguranga em toda etapa do certame. A
informacao dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do PORTAL DE COMPRAS
DO MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR: www.compraspacodolumiar.com.br e site da PMPL:

https: www.pacodolumiar.ma.gov.br.

ENVIO DA PROPOSTA:
A partir da publicagio deste Edital.
INICIO DA SESSAO PUBLICA:
Data: 29/11/2022 as 09h00min (horario de Brasilia/DF)

1.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica, observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serio registradas no sistema eletronico
e na documentacao relativa ao certame.
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2. OBJETO DA LICITACAO

2.1. A presente licitagio, na modalidade Pregio Eletronico, para contratagio de empresa
especializada na prestagido de servigos de arquivologia para realizagdo da organizagio,
digitalizagdo, indexagdo, preservagdo, guarda e gestao de processos e documentos,
incluindo software de gerenciamento eletrdnico, observando as condigdes e especificagoes
constantes neste Edital.

2.2. Valor total estimado do objeto desta licitacio: R$ 819.570,00 (oitocentos e dezenove mil e
quinhentos e setenta reais).

2.3. O Edital estara disponivel no site do PORTAL DE COMPRAS DO MUNICIPIO DE PACO
DO LUMIAR: www.compraspacodolumiar.com.br e site/portal da PMPL.:

https://www.pacodolumiar.ma.gov.br/.

2.4. Havendo discordancia entre as especificacbes deste objeto no sistema de Compras do
Municipio de Pago do Lumiar e neste Edital, prevalecerao as constantes neste ultimo.

2.5. A adjudicagao sera por LOTE e o critério de julgamento sera o MENOR PRECO POR
LOTE.

2.5.1. A escolha pelo critério de julgamento ser do tipo menor prego por lote, se deve ao fato de
que os itens devem ser padronizados, de modo que o objeto se refere ao conjunto ou complexo
de bens, razio pela qual a adogao do critério de julgamento por lote visa garantir melhor
operacionaliza¢ao do objeto contratual e sua perfeita execugao, trazendo vantagens significativas
para a administracio com garantia da economia de escala, maximizando a possibilidade de
participagao de interessados e a obtenc¢ao de precos vantajosos para a Administragao, atendendo
ao preconizado pelo principio da economicidade, em observancia a Simula n° 247 do TCU.

2.6. Os lances deverio considerar o valor global de cada lote, de acordo com o quantitativo

total informado no Anexo I deste Edital. N43o serdo aceitos lances com valores unitarios.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
3.1. PODERAO PARTICIPAR deste Pregio os licitantes que:
3.1.1. Desempenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregao.

3.1.2. Atendam as exigéncias constantes neste Edital e seus Anexos, em especial quanto a
documentacao requerida para sua habilitacao;

3.1.3. Poderao participar deste Pregao Eletronico as empresas que apresentarem toda a

documentacio  exigida para o respectivo cadastramento junto a0 site/portal:
www.compraspacodolumiar.com.br.

3.2. NAO SERA ADMITIDA nesta licitagio a participagio de empresas:
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3.2.1. Empresa em processo de faléncia ou em recuperagao judicial ou extrajudicial, salvo, nestes
ultimos casos (recuperagdao judicial ou extrajudicial), se cumpridas as demais exigéncias de
qualificagdo econémico-financeira e a pessoa juridica atenda aos requisitos minimos estabelecidos
pela legislagao a que esta sujeita, inclusive quanto a autorizag¢ao judicial cabivel;

3.2.2. Estrangeiras que nao funcionem no pafs;

3.2.3. Empresa declarada inidonea por 6rgao ou entidade da administracdo publica direta ou
indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

3.2.4. Empresa que esteja cumprindo suspensdo temporaria de patticipagio em licitacio e/ou
impedimento de contratar com a Administragio Publica, direta ou indireta da Unido, dos Estados
do Distrito Federal e dos Municipios;

3.2.5. Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladas, coligadas ou subsidiaria entre si,
qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

3.2.6. Que possuam entre seus dirigentes, gerentes, socios detentores de mais de 10% (dez por
cento) do capital social, responsaveis e técnicos que sejam administradores ou servidores do
Municipio, na data da publicagio do edital, na forma do art. 9°, inciso 1II, da Lei Federal n°
8.666/93.

3.2.7.Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratagao de pessoa juridica
na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢ao, familiar de:

a)detentor de cargo em comissao ou fun¢ao de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacio; ou

b)de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgio contratante.

3.2.7.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso 111, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

3.2.8. Que nao atendam as condi¢coes deste Edital e seu(s) anexo(s).

3.3. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao e proposta sujeitara
o licitante as sang¢oes previstas neste Edital.

3.4. Nao poderao participar da presente licitagao, empresas que apresentem mais de uma Proposta.

3.5. A licitante devera declarar, no sistema eletronico, sua condi¢ao, ou nao, de Microempresa —
ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual — MEL

4 - CREDENCIAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS DO MUNICIPIO DE PACO
DO LUMIAR:
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4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras da Prefeitura
Municipal de Pagco do Lumiar — MA, que permite a participagdao dos interessados na modalidade
licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. O cadastro no Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar — MA devera
ser feito no sitio https: www.compraspacodolumiar.com.br .

4.3. Para efetuar o cadastro no Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar —
MA, o fornecedor devera acessar a pagina https: www.compraspacodolumiar.com.br, no link “Seja
um fornecedor”, devera preencher o formulario com as informagdes obrigatorias (campos
sinalizados como “campo obrigatério”) e anexar a documentagao de credenciamento descrita na
pagina.

4.4. O fornecedor devera enviar todos os arquivos em um unico documento e, em seguida, clicar
no botio “Salvat”.

4.5. F de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal
de Compras da Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar/MA e manté-los atualizados junto aos
6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracao
dos registros tao logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

4.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagio das transagoes
inerentes a este Pregao.

4.7. O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema, ou
ao orgiao ou entidade responsavel por esta licitagao, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.8. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.9. A nio observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagio no
momento da habilitacio.

4.10. As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes, mediante a
apresentacdo de procurag¢ao por instrumento publico ou particular, atribuindo poderes para
formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operagdes no
www.compraspacodolumiar.com.br .

4.11. Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura.

4.12. Em se tratando de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP’ e
Microempreendedor Individual — MEI, esta devera informar, por ocasiao do credenciamento, que
detém tal condi¢ao, segundo previsiao do art. 13 do Decreto Federal n® 8.538/15, nos termos da
Lei Complementar n°® 123/006, e suas alteracOes, ¢ para que essa possa gozar dos beneficios
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previstos no capitulo V da referida Lei, é necessario, a época do credenciamento acrescentar as
expressoes “Microempresa”, “Empresa de Pequeno Porte” ou “Microempreendedor Individual”
ou suas respectivas abrevia¢oes, “ME”, “EPP” ou “MEI”, a sua firma ou denominagao, conforme
0 caso.

4.13. A falsidade de declaracio prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n® 123/06
e suas alteragoes caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das sangoes previstas em lei e no item 17 deste Edital.

5. DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao ato convocatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro em até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessio publica, no

endereco eletronico www.compraspacodolumiar.com.br ou no e-mail
licitacao(@pacodolumiar.ma.gov.br, cabendo ao Pregoeiro decidir sobte o questionamento no

prazo de até 02 (dois) dias uteis contados da data de recebimento do pedido de esclarecimento.

5.2. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, na forma eletronica,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste pregao, mediante
peticdo a ser enviada para o enderego eletronico www.compraspacodolumiar.com.br ou para o e-
mail licitacao@pacodolumiar.ma.gov.br.

5.2.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até 02 (dois) dias uteis contados
da data de recebimento do pedido de impugnagcao.

5.2.2. Caso seja acolhida a impugnacao contra o Edital, este sera republicado na forma da lei e
designada nova data para a realizagdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao
nao afetar a formulagao das propostas.

5.3. Tanto as respostas como os pedidos de esclarecimentos e impugnagoes serao divulgados no
portal www.compraspacodolumiar.com.br e no site/ portal da PMPL:
https://www.pacodolumiar.ma.gov.br/, para ciéncia de todos os interessados.

6. DA PARTICIPACAO

6.1. A participagao no certame dar-se-a por meio da digitacao da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos, por meio do
sistema eletronico no sitio www.compraspacodolumiar.com.br, observando data e horario limite
estabelecidos.

6.2. Cabera ao PROPONENTE acompanhar as operagoes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.3. As propostas de precos e habilitagdo deverdo ser encaminhadas eletronicamente até data e
horario definidos para a abertura das propostas, conforme indicagdo na primeira pagina deste
Edital.
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6.3.1. A inclusao, no sistema www.compraspacodolumiar.com.br, de qualquer dado que identifique
o Licitante, no campo destinado a descri¢ao do objeto ofertado, acarretara sua desclassificagao.

6.4. Caso haja desconexao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do pregio, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances, retornando o
Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.4.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10(dez) minutos, a sessio do pregio
sera suspensa e tera reinicio somente apos comunicagado expressa aos participantes no chat do
sistema eletronico, onde sera designado dia e hora para a continuidade da sessao.

6.5. Caso exista a necessidade de ser suspenso o Pregao, tendo em vista a quantidade de lotes, o
Pregoeiro designara novo dia e horario para a continuidade do certame.

6.6. O andamento do procedimento de licitagdo entre a data de abertura das propostas e a
adjudicagao do objeto deve ser acompanhado diariamente pelos participantes por meio do portal
“www.compraspacodolumiar.com.br”, que veiculara avisos, convocagdes, desclassificagdes de
licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

6.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante nao podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.10. Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto-
fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.10.1. A etapa de envio de lances da sessao publica tera duragao de 15 (quinze)
minutos.

6.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem 6.10.1., o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepg¢ao de lances sera automaticamente encerrada.

6.10.3. Encerrado o prazo de que trata o subitem 6.10.1., o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final
e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.10.4. Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o
subitem 6.10.2., os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagao, até o maximo de 3 (trés), poderao oferecer um lance final e fechado em
até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.
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6.10.5. Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 6.10.2. e 6.10.3., o sistema
ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

6.10.6. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens
6.10.2. ¢ 6.10.3, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o
maximo de 3 (trés), na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado
em até 5 (cinco) minutos, observado, apds esta etapa, o disposto no subitem 6.10.4.

6.11. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente no sistema
de compras;

6.12. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.
6.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do melhor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedado a
identificacao do detentor do lance.

6.14. Lances considerados inexequiveis serdo excluidos do sistema pelo Pregoeiro, que alertara os
licitantes quanto a necessidade de cumprimento das obrigagoes previstas no Edital e seus Anexos
e a possibilidade de aplicagdo de sangdes administrativas.

6.15. O sistema informara a proposta de menor prego imediatamente apos o encerramento da
etapa de lances ou, quando for o caso, ap6s negociacio e decisao pelo Pregoeiro acerca da aceitagao
do lance de menor valor.

6.16. O pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor,
imediatamente apos o encerramento da etapa de lances da sessao publica.

6.17. Quando for constatado o empate, conforme estabelece os Artigos 44 e 45 da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2000, alterada pela Lei complementar 147/2014, o
pregoeiro aplicara os critérios para desempate em favor da microempresa ou empresa de pequeno
porte. Apds o desempate, podera o pregoeiro ainda negociar um melhor prego caso ela nio atinja
o valor de referéncia definido pela administracio publica. Lei complementar 123, de 14 de
dezembro de 2000, alterada pela Lei complementar 147/2014 - Estatuto de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte.

6.17.1. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem antetior.

0.17.2. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.17.3. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em
relacio ao produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado
exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia,
conforme regulamento.
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0.17.4. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no Art. 3° § 2° da LEI N° 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

a) Produzidos no pafs;
b) Produzidos por empresas brasileiras;

¢) Produzidos por empresas que invistam em pesquisa ¢ no desenvolvimento de
tecnologia no Pafs;

d) Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

6.17.5. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

6.17.6. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condi¢oes diferentes das previstas neste Edital.

6.17.7. A negociagio sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.17.8. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(DUAS) HORAS, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o «caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

6.17.9. O pregoeiro podera solicitar ao licitante que apresentar lance inferior a 70%
do valor do item, a apresentacao de planilha de custo e comprovagao através de
documentos oficiais, no prazo de até 02 (DUAS) HORAS, sob pena de
desclassificacio.

06.17.10. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e
julgamento da proposta.

6.18. O nao cumprimento do envio dos documentos de habilitacgio dentro do prazo acima
estabelecido acarretara na inabilitacdo da empresa e nas sangoes previstas neste Edital, podendo o
Pregoeiro convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.

6.19. Se o licitante que apresentar a proposta ou lance de menor valor ndo cumprir as exigéncias
de habilitagao, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente na ordem de classificagao,
e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Nessa etapa
o Pregoeiro podera negociar com o participante para que seja obtido preco melhor.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS:
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7.1. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento de todas as
exigéncias contidas no Edital e seus anexos, inclusive quanto a especificagdes do objeto. O
fornecedor sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

7.2. As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias consecutivos,
contados da data da sessdao de abertura desta licitagiao, conforme disposicao legal.

7.3. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletronico e neles deverao estar inclusas todas e quaisquer despesas, tais
como frete, encargos sociais, seguros, tributos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento
do objeto licitado.

7.4. A proposta de pregos devera ser cotada de acordo com o detalhamento constante no Termo
de Referéncia (Anexo I).

7.5. A PROPOSTA DE PRECOS cadastrada no sistema devera conter:

7.5.1. Especificagao clara e detalhada do produto ofertado, de acordo com o Anexo
I deste Edital, sem referéncia as expressoes “similar”, sendo vedadas descri¢des
vagas, como “de acordo com o edital”’, “modelo xx”, “conforme proposta a
apresentar”, etc.

b

7.5.2. Tanto o valor UNITARIO do ITEM, como o valor GLOBAL em algarismo,
expresso em moeda corrente nacional (R$), considerando as QUANTIDADES
constantes no Anexo I do presente Edital.

7.5.3. Todos os precos deverao ser expressos em Real (R$), com 02 (duas) casas
decimais.

7.5.4. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo substituir ou excluir a
proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

7.5.5. Serdo considerados para fins de lances, o valor total de cada item, de acordo
com o quantitativo especificado no Termo de Referéncia (Anexo I).

7.5.6. Por tratar-se de prestacao de servicos de arquivologia, a fim de manter a
padronizagio, eficiéncia e qualidade de servigos fornecidos, nao sera destinada cota
reservada 2 ME ou EPPs (inciso 1ll do art. 48 da Lei Complementar 123/06), no
lote n° 1, por nao ser vantajoso para a Administracao (nos termos do inciso lll do
art. 49 da Lei Complementar 123/00), eis que a divisao do quantitativo pata cota
reservada, poderia ocasionar a contratagao de empresas divergentes para 0 mesmo
setor, o que comprometeria a qualidade do servico.

7.6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto desta licitagiao, sem
conter alternativas de pregos ou qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento a ter mais de
um resultado, sob pena de desclassificagao.

7.7. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importara a desclassificacio da proposta.
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7.8. Do encaminhamento da PROPOSTA DE PRECOS ADEQUADA no sistema devera conter:

7.8.1. DADOS DO LICITANTE: Nome do representante legal da empresa, Razio Social,
endereco completo com CEP, telefone, endereco eletronico (e-mail), nimero do CNPJ, nome do
banco, o cédigo da agéncia e o numero da conta-corrente e praga de pagamento;

7.9. Prazo de execugao: até 20 (vinte) dias uteis apds o recebimento da nota de empenho e de
acordo com a solicitagao formal do 6rgao,

7.10. O quantitativo indicado no Anexo I ¢ meramente estimativo, nao acarretando ao Municipio
de Pago do Lumiar qualquer obriga¢do quanto a aquisi¢ao das quantidades maximas estabelecidas
em cada item.

7.11. Ap6s apresentagao da proposta nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado e aceito pelo Pregoeiro.

7.12. Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste Edital e seus Anexos,
sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento.

7.13. As propostas poderao conter outros dados e informagdes que, a critério do licitante, sirvam
para melhor documentar e esclarecer o fornecimento do objeto.

7.14. O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade da licitante, nao lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao do mesmo, sob a alegacio de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

7.15. A omissao de qualquer despesa necessaria ao perfeito fornecimento do objeto sera
interpretada como ja incluida nos precos, nao podendo a licitante pleitear acréscimo apos a
abertura das propostas.

7.16. Nao serdo consideradas as propostas com alternativas, devendo os licitantes se limitar as
especificagoes constantes no ITEM 3 DO Anexo 1.

7.17. A apresentagdo da proposta implicara plena aceitagao, por parte da proponente, das
condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

7.18. O Pregoeiro podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a
composi¢ao dos precos propostos.

7.19. Por ocasido do envio da proposta, a licitante enquadrada como Microempresa — ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP’ e Microempreendedor Individual — MEI devera declarar, em
campo proprio do sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06 e
suas alteracOes, para fazer jus aos beneficios previstos na referida lei.

7.20. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacio e
julgamento da proposta.
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7.21. Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio
de lances.

7.22. Sera DESCLASSIFICADA a proposta que:

7.22.1. Nao atenda as especificagdes minimas exigidas no edital, ou com expressoes vagas que nao
definam o objeto, tais como: “conforme o edital”, “modelo xx”, “conforme proposta a ser
enviada”, etc.

7.23. Nio atenda aos termos deste Edital e seus Anexos.

7.24. Nao serdo aceitas as propostas cadastradas no sistema com valores unitarios de cada item.
7.25. Contenha pregos incompativeis com os praticados no mercado, com os custos estimados
para a execucgao do objeto desta licitagao e com as disponibilidades orcamentarias das respectivas

Secretarias.

7.26. A desclassificagio de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8 - ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES:

8.1. A partir do horario previsto neste edital, tera inicio a sessao publica do Pregao Eletronico,
com a divulgacao das propostas de precos recebidas pelo sitio ja indicado no item 6.1, passando o
Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

8.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao
sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente

informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valot.

8.2.1. Para efeito da disputa de pregos, as propostas encaminhadas eletronicamente
pelos licitantes serdo consideradas lances.

8.3. Com o intuito de conferir celeridade a conducao do processo licitatério, ¢ permitido ao
pregoeiro a abertura e gerenciamento simultaneo da disputa de até 20 itens da mesma licitagédo.

8.3.2. Em regra, a disputa simultanea de lotes obedecera a ordem sequencial dos
mesmos. Entretanto, o pregoeiro podera efetuar a abertura da disputa de itens
selecionados fora da ordem sequencial.

8.4. O sistema apresentara apenas o melhor lance de cada licitante durante a sessiao publica.

8.5. O tempo normal de disputa sera encerrado pelo Pregoeiro.

8.6. Os lances ofertados deveriao considerar o valor do quantitativo total do item.

8.7. Nao serdo aceitos lances com valores unitarios de cada item.
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9 - DA HABILITACAO:

9.1. Os documentos apresentados digitalmente no registro cadastral sao de responsabilidade do
interessado, que respondera nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa por eventuais
inconsisténcias ou fraudes.

9.1.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacio do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certidio(Ges) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto Federal n® 10.024/19.

9.1.3. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de copia simples.

9.1.4. Na hipotese de falha dos sitios oficiais, que impossibilite a confirmac¢ao da habilitacio
mencionada no item 9.1, o Pregoeiro assinalara prazo para que o licitante faga a apresentacio da
documentagao necessaria por meio eletronico, exclusivamente através do moédulo de convocagio
de anexos do sistema “www.compraspacodolumiar.com.br”.

9.1.5. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas — ME’s, Empresas de
Pequeno Porte — EPP’s e Microempreendedores Individuais — MEIs, somente sera exigida para
efeito de assinatura do Contrato, observado o disposto nos §1° e §2° do art. 43 da Lei
Complementar n° 123/06.

9.1.6. As Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno Porte — EPP’s e Microempreendedores
Individuais — MEI’s deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

9.1.7. Na hipotese acima descrita, havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal
e trabalhista das Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno Porte — EPPs e
Microempreendedores Individuais — MEI’s, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica, para a regularizacio
da documentacio.

9.1.8. A nio regularizacio da documentag¢io, no prazo previsto no subitem anterior, implicard na
decadéncia do direito das Microempresas — ME’, Empresas de Pequeno Porte — EPPs e
Microempreendedores Individuais — MEI’s vencedora a contratagdao, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 49, incisos e {§1° e 2° do Decreto Federal n° 10.024/19, combinado com o art.
81 da Lei Federal n® 8.666/93, sendo facultado a Administracio convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

9.1.9. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara as
DOCUMENTACOES DE HABILITAGCAO do licitante, observado o disposto neste Edital.

9.2. HABILITACAO JURIDICA:

9.2.1. Copia da cédula de identidade ou outro documento oficial de identificagdo com fotografia
do (s) responsavel (eis) (diretor, sbcio ou superintendente) da empresa ou firma licitante;
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9.2.2. No caso de empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢io no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.5. No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢ao dos seus administradores;

9.2.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacio;

9.2.7. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao Respectiva

9.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP]J);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive quanto as contribui¢des Sociais,
representada pela Certidio Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal,
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdio mediante
declaragiao do 6rgiao competente do seu domicilio ou sede, ou outro equivalente,
na forma da lei.

d) Prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de Regularidade
do FGTS, emitido pela Caixa Economica Federal;

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, instituida pela Lei Federal n® 12.440/11,
podendo ser retirada através do site: www.tst.jus.br/certidio, para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho do licitante/fornecedor;

9.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede juridica da
pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de
expedi¢ao nao superior a 60(sessenta) dias quando nao houver prazo de validade expresso no
documento.
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b) Balango Patrimonial e Demonstrag¢ao do Resultado do Exercicio (DRE), do exercicio social ja
exigivel e apresentados na forma da lei, conforme disposto no art. 1.078, Cédigo Civil, e ainda o
balango esteja:

b.1) Assinado pelo profissional contabil e pelo titular ou representante legal da
empresa;

b.2) Acompanhado do Termo de Abertura e Encerramento do Livro Diario
autenticados pela Junta Comercial ou 6rgao equivalente;

b.3) Devem constar a indicagao dos valores correspondentes das demonstragdes
do exercicio anterior (analise comparativa da situagao financeira);

b.4) Comprobatério da boa situagao financeira, comprovada através da afericao dos
indices: Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG).
Todos os indices obtidos deverdo ser maiores que 1,00 ou, Patrimoénio Liquido de,
no minimo, 10% (dez por cento) do valor a ser contratado, caso os indices forem
menores ou igual a 1,00, aplicando as seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
IC=

Passivo Circulante

b.5) Com relagiao ao Balango Patrimonial devera, ainda, a licitante observar o seguinte:

> As empresas obrigadas ao Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED) devem
apresentar suas demonstragoes contabeis por esse sistema, acompanhadas das Notas
Explicativas e do Recibo de Entrega a Secretaria da Receita Federal;

> Empresas OPTANTES pelo regime de tributagio do Simples Nacional devem
apresentar o Comprovante da Opc¢io, obtido através do site da Secretaria da Receita
Federal, http://www.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional

> Empresas constituidas ha menos de 01 (um) ano deverao apresentar copia do livro
diario, contendo o balango de abertura, registrado na Junta Comercial ou 6rgao equivalente.

> As sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedades anonimas), deverio
apresentar o Balango Patrimonial em conformidade com a referida Lei, e, estando sujeitas
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a Bscrituracio Digital Eletronica (ECD), também ficardo sujeitas a apresentagao das
informacdes extraidas do SPED Contabil.

> O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,
estara dispensado (a) da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragoes contabeis do
ultimo exercicio.

> Os documentos exigidos para habilitagao relacionados nos subitens acima, deverao
ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no
sistema (upload), no prazo de 02 (duas) horas, ap6s solicitagio do Pregoeiro no sistema
eletronico. Somente mediante autorizagao do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do

sistema, sera aceito 0 envio da documentacao pelo e-mail:
licitacao(@pacodolumiar.ma.gov.br.

) Nio serdo aceitos documentos com indicacio de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

> A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacio.

> Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o

Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.5. QUALIFICACAO TECNICA:

a) 01 (um) ou mais atestado (s) de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou fornece bens ou materiais
compativeis com o objeto deste Pregao. O atestado devera ser impresso em papel timbrado do
emitente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus socios,
diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicacio de seu nome completo e cargo/funcao.

9.6. DECLARACAO:

9.6.1. Deverio ser apresentados todos os documentos a seguir, devendo todos os documentos
estar assinados por um dos socios em caso de sociedade, ou pelo o empresario, em caso de empresa
individual, todas as declaragdes deverao estar com timbre da empresa, sob pena de inabilitacdo e
desclassificacio:

a) Apresenta pleno atendimento aos requisitos de habilitacao (ANEXO I1I);

b) Declaragiao de que nao possui no quadro funcional menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo do ANEXO 1V;

¢) Declaragio de Idoneidade e Inexisténcia de Fato Superveniente, conforme o modelo do
ANEXO V, assinada pelo representante legal da licitante;
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d) Atendimento aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, no caso de
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte (ANEXO VI);

e) Modelo de Declara¢ao de Elabora¢ao Independente de Proposta — ANEXO VII.
f) Modelo de Declaracao de Disponibilidade de Infraestrutura Fisica — ANEXO VIIL

9.7. Os documentos de habilitacio deverdo estar em plena vigéncia e, na hipdtese de inexisténcia
de prazo de validade expresso no documento, deverdo ter sido emitidos ha menos de 30 (trinta)
dias da data estabelecida para o recebimento das propostas.

9.8. Depois de protocolados e entregues os documentos ao Setor de Licitagoes, nao sera aceito
entrega de documentos posteriores.

9.9. O Pregoeiro podera desclassificar a proposta ou mesmo desqualificar a empresa, a qualquer
tempo, no caso de conhecimento de fato superveniente ou circunstiancia desabonadora da empresa
ou de seus so6cios, nos termos do artigo 43, § 5°, da Lei n® 8.666/93.

9.10. Os documentos relacionados deverdo estar emitidos em papéis timbrados dos Orgaos ou
Empresas que as expediram.

9.11. Quando a proposta de precos e as declaracbes exigidas neste Edital forem assinadas por um
preposto da empresa que nao seja seu socio administrador ou proprietario, o licitante também
devera enviar exclusivamente através do sistema http://compraspacodolumiar.com.br/,
instrumento publico ou particular de procuracaio ou documento equivalente, com poderes
especiais para responder, formular ofertas e lances de pregos, recorrer e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.

10. DA ACEITACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO

10.1. Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO POR LOTE, observado o
quantitativo total do lote, prazo para fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros
minimos de desempenho e de qualidade e demais condi¢oes definidas neste Edital.

10.2. O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da melhor proposta ou lance de menor valor,
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso,
apos negociagao e decisao pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitagao do lance de menor valor.

10.3. Se a melhor proposta ou o lance de menor valor nio for aceitavel, o(a) Pregoeiro(a) examinara
a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitagdao. Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente, até a
apurag¢ao de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

10.4. Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

10.5. Na hipétese de todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de oito dias uteis para a
apresentacao de nova documentagao ou de outras propostas escoimadas das causas referidas neste
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artigo, facultada, no caso de convite, a reducao deste prazo para trés dias uteis, de acordo com art.
48, § 3°, da Lei n° 8.666/1993.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
11.1. As obrigacoes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
12. DO RECURSO

12.1. Ao final da sessdo, declarado o vencedor do certame, sera concedido o prazo de no minimo
30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢ao de recorrer, de forma imediata
e motivada, em campo proprio do sistema, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias ateis
para apresentar as razoes do recurso, ficando os demais licitantes, intimados para que, querendo,
apresentem contrarrazoes em igual prazo, que comegard a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante no sistema, dentro do prazo
estabelecido, importara a decadéncia do direito do recurso

12.3. Havendo recurso, o Pregoeiro recebera, examinara e decidira e, quando mantiver sua decisao,
o encaminhara a autoridade competente.

12.4. Nao serao conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal, fora da plataforma
www.compraspacodolumiar.com.br e/ou subsctitos por representante nao habilitado legalmente
ou nao identificado no processo licitatorio para responder pelo licitante.

12.5. Nao havendo recurso, o Pregoeiro fara a adjudicagao do objeto da licitagdo ao proponente
declarado vencedor e encaminhard o processo ao Secretirio Municipal de Satude, para
homologacao.

12.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio, nos termos do disposto
no inciso V do caput do art. 13 do Decreto n® 10.024/2019 e art. 52 do Dectreto Municipal n°
3.514/2021.

12.7. O acolhimento das razoes do recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. A adjudicagao do objeto do presente certame sera viabilizada pelo pregoeiro sempre que nao
houver recurso.

13.2. A homologacao da licitacao ¢ de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacio do objeto a proponente vencedora pelo pregoeiro, ou, quando
houver recurso, pela propria autoridade competente.
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13.3. Quando a proposta do licitante vencedor nao atender ao quantitativo total estimado para a
contratacao, respeitada a ordem de classificagao, poderao ser convocados tantos licitantes quantos
forem necessarios para alcangar o total estimado, observado o prego da proposta vencedora.

14. DO CONTRATO E NOTA DE EMPENHO

14.1. O presente Edital fard parte integrante e inseparavel do Contrato a ser firmado com a licitante
vencedora, conforme Anexo II.

14.2. Ap6s homologada a licitagio, a CONTRATANTE convocara a licitante vencedora, durante
a validade da CONTRATACAO para a retirada e assinatura do instrumento contratual ou
instrumento equivalente juntamente com a Nota de Empenho, dentro do prazo de 05 (cinco) dias
Giteis, sob pena de decair o direito 8 CONTRATACAO, sem prejuizo das san¢des constantes neste
edital e do previsto no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/93.

14.2.1. Na ocasido da assinatura do CONTRATO, a licitante vencedora devera dispor de
“CERTIFICACAO DIGITAL”.

14.3. E facultado a2 Administracio, quando o convocado nao apresentar situagao regular no ato da
CONTRATACAO ou se recusar-se a assinar/retirar o referido documento, no prazo e condicdes
estabelecidas, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagao, para fazé-lo
em igual prazo, nas condi¢Oes de sua(s) proposta(s), ou conforme negociagao, conforme art. 48,
§2° do Decreto 10.024/2019, podendo ainda, revogar a licitacio independentemente da cominagao
prevista no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/93.

14.4. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato ou retirar o instrumento
equivalente com a Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido pela CONTRATANTE,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

14.5. As formas de pagamento, recebimento, obrigacdes das partes, penalidades contratuais e
demais condi¢Oes estabelecidas para o ajuste estao discriminadas na Minuta de Contrato, parte
integrante deste Edital.

14.6. Os contratos decorrentes do presente CONTRATACAO terd suas vigéncias por até 12
(doze) meses, submetidas a0 que determina o art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93, conforme a
especificidade das aquisi¢oes e a necessidade de atendimento da garantia dos produtos adquiridos.

14.7. O prazo para recebimento da Nota de Empenho podera ser prorrogado uma tnica vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administracao.

15. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS
15.1. As despesas correrdo por conta das seguintes rubricas orgamentarias:

Unidade Or¢amentaria: 02.0401 — Secretaria Municipal de Administracao e
Financas
Funcio: 04 — Administragao
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Sub-Funcao: 122 — Administracao Geral

Programa: 0.137 — Gestao do Planejamento, Or¢amento e Financas

Projeto Atividade: 2.136 — Gestao do Programa - SEMAF

Classificacao economica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Fonte de recurso: 1500000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

Unidade Or¢amentaria: 02.0601 — Secretaria Municipal de Educag¢ao

Func¢io: 12 — Educacio

Sub-Funcao: 122 — Administracao Geral

Programa: 0.133 — Promogao da Apredizagem, Permanéncia e Desenvolvimento
dos Estudantes

Projeto Atividade: 2.151 — Gestao do Programa - SEMED

Classificacao economica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Fonte de recurso: 1500100100 — Receita de Imposto e Transferéncia — Educagao

Unidade Or¢amentaria: 02.1001 — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
Funcio: 08 — Assisténcia Social

Sub-Funcao: 122 — Administracio Geral

Programa: 0.113 — Gestido das Politicas de Desenvolvimento Social

Projeto Atividade: 2.040 — Gestao do Programa - SEMDES

Classificacao economica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Fonte de recurso: 1500000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

Unidade Orcamentaria: 02.1301 — Secretaria Municipal de Satude

Funcio: 10 — Satude

Sub-Funcio: 122 — Administracao Geral

Programa: 0.128 — Fortalecimento da Gestao da Politica Municipal de Satdde
Projeto Atividade: 2.092 — Gestao do Programa - SEMUS

Classificacao economica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

Fonte de recurso: 1500100200 — Receita de Imposto e Transferéncia Sadde

16. DA FORMA DE FORNECIMENTO E DO LOCAL DE EXECUCAO

16.1. Conforme Termo de Referéncia e Contrato.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

17.1. A minuta do contrato que integra o presente edital para todos os fins e efeitos de direito,
regulamentara as penalidades que poderdao ser aplicadas a(s) empresa(s) contratada(s) pelo nao

cumprimento das obrigacGes assumidas no contrato, garantida a prévia defesa em processo regular,

sem prejuizo das demais cominagdoes aplicaveis.

17.2. Constatadas quaisquer documentagOes apresentadas para fins de habilitacdo falsificadas,

conluio entre empresas licitantes, bem como quaisquer ou atos ilegais no certame, garantida a
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previa defesa em processo regular, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos, a empresa licitante
ficara sujeita as seguintes penalidades sem prejuizo das combinag¢oes aplicadas:

17.2.1. Multa no valor de 1% do valor estimado do objeto da licita¢o.

17.2.2. Suspensido temporaria para licitar e contratar com a administragao publica municipal de
Paco do Lumiar - MA.

17.2.3. Declaracio de inidoneidade.

17.2.4. As penalidades acima poderao ser acumuladas, sem prejuizo, ainda, de outras cominagdes
previstas na legislacao vigente.

17.2.5. O nao pagamento da multa aplicada a empresa penalizada dentro do prazo determinado
pela administragao, ensejara, a inscricdo na divida ativa do Municipio de Paco do Lumiar e,
também, ser cobrada o titulo exequivel na esfera judicial.

18. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DA RESCISAO

18.1. A autoridade competente para homologar este certame podera revogar a licitagao em face de
razoes de Interesse Pablico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

18.2. A anulagio do procedimento licitatério induz a da CONTRATACAO e do Contrato.

18.3. Os licitantes nao terdo direito a indenizagao em decorréncia da anulagao do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do fornecedor de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento da Ata e das condi¢oes deste Edital.

18.4. No caso de desfazimento de processo licitatorio fica assegurado o direito ao contraditério e
a ampla defesa.

18.5. Constituem motivos para a rescisao do instrumento contratual as estabelecidas no art. 78 da
Lei Federal n® 8.666/93.

18.6. A rescisdo, devidamente motivada nos autos, sera antecedida de procedimento
administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa. Assegura-se a0 CONTRATANTE,
no caso de rescisao culposa, sem prejuizo das sang¢ées cabiveis, os direitos estabelecidos no art. 80
da Lei Federal n°® 8.666/93.

19. DA SUBCONTRATACAO
19.1. Nao sera admitida a SUBCONTRATACAO do objeto licitado.
20. DO FORO

20.1. As questoes decorrentes da execucao deste Edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Comum, no Foro da cidade de Pago
do Lumiar - MA, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21. DAS CONSIDERACOES FINAIS
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21.1. Com vistas a assegurar um maior numero de ofertas, ¢ admitida a possibilidade de
saneamento de falhas, de complementaciao de insuficiéncias ou ainda de corre¢des de carater
notadamente formal no curso do procedimento, desde que o proponente possa satisfazer as
exigéncias dentro do prazo legal.

21.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase do Pregio, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusio
posterior de informacao ou de documentos que deveriam constar originariamente da proposta ou
da documentacio.

21.3. Este Pregiao podera ter a data de abertura da sessio publica transferida, por conveniéncia
exclusiva do MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR.

21.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e
documentos relativos a esta licitacio e a0 MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR nio serd, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugiao ou do resultado do
procedimento licitatério.

21.5. Os licitantes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitaco.

21.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a Sessao Publica sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacao do Pregoeiro em contrario.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo das suas qualificagOes e a exata compreensao da sua
proposta, durante a realizacao da Sessao Publica de Pregao.

21.8. As normas que disciplinam este Pregio serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados.

21.9. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com observancia das devidas disposigdes
legislativas.

21.10. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia de inicio e
incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

21.11. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos acima em dia de expediente no Municipio de
Paco do Lumiar.

21.11.1. Se o vencimento cair em dia que nao houver expediente ou, se este for encerrado antes
do horario normal, no Municipio de Pagco do Lumiar, serao prorrogados para o primeiro dia util
seguinte.

21.12. Este Edital e seus Anexos serdo fornecidos gratuitamente pela internet, no PORTAL DE
COMPRAS: www.compraspacodolumiar.com.br ou site da PMPL.:
https://www.pacodolumiar.ma.gov.br/.
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21.13. A homologagao do resultado desta licitagao nao implicara direito ao empenho.
22. ANEXOS

22.1. Constituem Anexos do Edital e dele fazem parte integrante, independentemente de
transcricao:

ANEXO I — Termo de Referéncia.
ANEXO II — Minuta do Contrato.
ANEXO III — Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos da Habilitagao;

ANEXO IV — Modelo de declaracio de inexisténcia de empregado menoridade no quadro de
empregados da empresa;

ANEXO V — Modelo de declaragao de idoneidade e de fato superveniente impeditivo de
habilitacio;

ANEXO VI — Modelo de declaragio de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO VII - Modelo de Declaracio de Elaboragao Independente de Proposta.
ANEXO VIII — Modelo de Declaragao de Disponibilidade de Infraestrutura Fisica

Paco do Lumiar - MA, em 04 de novembro de 2022.

Flavia Virginia Pereira Nolasco
Secretaria Municipal de Administracio e Financas - SEMAF

Danielle Pereira Oliveira
Secretaria Municipal de Saude - SEMUS

Monique Fialho Saulnier Carmona
Secretaria Municipal Interina de Educagdo — SEMED

Elizabeth Diniz Lima
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 016/2022

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.  Constitui o objeto deste Termo de Referéncia a Contratagdo de empresa especializada
na prestagio de servigos de arquivologia para realizagao da organizagio, digitalizagio,
indexagio, preservagao, guarda e gestio de processos e documentos, incluindo software
de gerenciamento eletrénico, a fim de atender as necessidades das Secretarias Municipais de
Paco do Lumiar — MA, conforme as especifica¢Oes, quantidades e condigdes constantes neste

Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista a importancia de promover as a¢des publicas destinadas a Administragao
Publica do Municipio de Pago do Lumiar — MA, as Secretarias Municipais necessitam do objeto
supramencionado para desenvolver seu trabalho da melhor maneira possivel, prestando um servi¢o
publico de qualidade a populag¢ao Luminense.

2.2. A Contratacao de uma empresa especializada na prestacao de servigos conforme o descrito
na descri¢ao do objeto é importante, levando em consideragao as demandas da SEMAF, SEMED,
SEMUS e SEMDES, que nao dispéem do servi¢o especifico para garantir a seguridade e
preservacao do acervo de documentos desta secretaria, garantindo facil acesso e rastreabilidade
dos processos.

2.3. A contratagiao pretendida justifica-se na medida em que ha necessidade de manter um
controle e seguranca das informagdes processuais, logo o servico de guarda e gerenciamento de

informagdes é importante a consecu¢ao das atividades, necessirio a atender as demandas de

solicitacoes dos diversos setores da SEMAFE, SEMED, SEMUS ¢ SEMDES.

3. DO OBJETO
3.1. A descrigao da solu¢ao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, conforme apéndice deste Termo de Referéncia.
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LOTE1I
DESCRI(;AO DA NECESSIDADE - SEMAF, SEMED, SEMUS E SEMDES
UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO DE QUANTIDADE | 1, (rr4R10 TOTAL
ANUAL
MEDIDA
1 Guarda gerenciada
de  documentos
el . .
(incluso servico de | Caixa IN)OX 5.640 RS 7.50 RS 42.300,00
Armazenagem e Padrao
Logistica dos
documentos)
Organizacio  de .
2 | documentos  in | 3@ box 15.000 RS 38,43 R$ 576.450,00
Padrio
loco
Software de .
erenciamento Licenca sem Licencas Anuais:
3 | BETenCE limites de ¢ | R$15.705,00 | RS 62.820,00
eletronico de SUALiOs 04
documentos. st
4 Digitalizacdo com | Por Pagina 600.000 R$ 0,23 R$ 138.000,00
Indexacio
VALOR TOTAL R$ 819.570,00

3.2. Valor total estimado do objeto desta licitacao ¢ de R$ 819.570,00 (oitocentos e dezenove

mil e quinhentos e setenta reais).

3.3. As quantidades previstas na tabela acima sdo estimativas maximas para o petriodo de
validade do Contrato, reservando-se as Secretarias Municipais de Administracio e Finangas —
SEMAF; de Saide — SEMUS; de Educacio — SEMED e de Desenvolvimento Social — SEMDES,
de Pago do Lumiar, direito de adquirir em cada item o quantitativo que julgar necessario, podendo

ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens especificados.

3.4. Cronograma de desembolso financeiro:

Meés Valor maximo estimado % Peso
1 R$ 68.598,009 8,37%
2 R$ 68.270,181 8,33%
3 R$ 68.270,181 8,33%
4 R$ 68.270,181 8,33%
5 R$ 68.270,181 8,33%
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6 R$ 68.270,181 8,33%
7 R$ 68.270,181 8,33%
8 R$ 68.270,181 8,33%
9 R$ 68.270,181 8,33%
10 R$ 68.270,181 8,33%
11 R$ 68.270,181 8,33%
12 R$ 68.270,181 8,33%
Total R$ 819.570,000 100%
3.41. O(s) més(es)/valor(es) do cronograma supramencionado referem-se a possibilidade da

contratacio da totalidade do(s) item(ns) licitado(s). Portanto, a quantidade de més/valor(es)
podera(ao) sofrer alteragio mediante a necessidade de atendimentos as metas e a¢oes estabelecidas

por esta Administragao Publica Municipal.

3.5. O custo estimado da contratagao sera tornado publico apenas e imediatamente apds o

envio dos lances.

4. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

4.1.  Os pregos deverao ser cotados em moeda corrente do pais (Real — R$).

4.2.  Os precos e lances ofertados deverao possuir apenas duas casas decimais apds a virgula
(*,xx).

4.3.  Nao sera admitido no prego, o fracionamento de centavos que ultrapassarem duas casas

decimais, desprezando-se a fragdo remanescente.
4.4. Somente serdo aceitos 0s pre¢os unitarios e precos totais/globais que estiverem, apds a
fase de lance/negociacio, iguais ou supetiores aos precos estimados/orcados por esta

Administra¢ao Publica Municipal, constantes nos autos do processo.

5.  JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ACRESCIMO MINIMO DE LANCES
51. O julgamento das propostas sera do tipo "Menor Preco por Lote".

5.2.  Inicialmente nao havera acréscimo minimo entre lances, sendo facultado ao(a) pregoeiro(a)
instituir tal valor, no decorrer da sessdao de lances, caso seja verificada a possibilidade das reducoes
em questao postergaram em demasiada a sessdo, sem que a diminui¢ao de valores traga beneficios

significativos a administragao.

6. DA SUBCONTRATACAO
25

Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar
CNPJ n° 06.003.636/0001-73. Rodovia MA 201, Centro Administrativo, Tambad, n® 15,
Vila Nazaré, CEP n° 65.130-000, Paco do Lumiar, Maranhao, Brasil
Home page: www.pacodolumiar.ma.gov.br



http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/

’
MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR

6.1 Niao sera admitida a subcontratacio do objeto licitado.

7. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
7.1. O edital definira todas as exigéncias de habilitacio, devidamente regulamentada pela
legislacdo vigente, em especial o Decteto Federal n® 10.024/2019 e a legislagio pertinente, exigindo
principalmente documentagao relativa a:
7.1.1. Habilitagao juridica;
7.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista;
7.1.3. Qualifica¢do econdmica;
7.1.4. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal.
7.1.5. Qualificagao Técnica:
7.1.5.1. Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa Juridica que ateste a prestagao

de servico constante neste Termo de Referéncia.

8. DA CONTRATACAO

8.1. O contrato, que obedecera as condi¢Oes estabelecidas neste termo de referéncia,
implicando na obrigatoriedade da empresa contratada em cumprir todas as obrigacoes e condigdes
especificadas no instrumento contratual e seus anexos.

8.2. Em conformidade com o art. 64 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, a
administragdo convocara a empresa vencedora para assinatura do termo de contrato, a qual terd o
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocagao.

8.3. O prazo de convocagio para assinatura do instrumento contratual, estipulado, podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e
desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.

8.4. O presente termo de referéncia e seus anexos, bem como a proposta da empresa vencedora
deste certame, fardo parte integrante do contrato, independente de transcrigao.

8.5. O contrato podera ser alterado nos termos do artigo 65 da Lei n°® 8.666/1993 e alteracoes
posteriores, mediante as devidas justificativas.

8.6. O contrato podera ser rescindido, a qualquer tempo, pela Prefeitura Municipal de Pago do
Lumiar, em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais assumidas, nos termos da Lei n°

8.666/1993.

9. DA VIGENCIA DO CONTRATO
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9.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.

10. DO PRAZO E DO LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

10.1. O objeto devera ser fiscalizado por servidor habilitado tanto no Centro Administrativo do
Tambat, Paco do Lumiar/MA, na Rodovia MA 201, n° 15, Vila Nazaré, CEP: 65-130-00, bem
como nas dependéncias da CONTRATADA.

10.2. O servico contratado devera ser realizado mediante Ordem de Servico, e com prazo
maximo de 20(VINTE) dias uteis para execugao.

10.3. Entende como horas uteis o horario de trabalho que a CONTRATADA devera atender a
SEMAEF, SEMED, SEMUS e SEMDES: de Segunda- feira a sexta-feira (de 08h00Omin as 17h00min)
e por seguranca, sigilo e rastreabilidade das informagoes contidas nos documentos, a
CONTRATADA somente devera entregar as consultas em enderecos e usuarios previamente

cadastrados.
11. DA REALIZA(}AO DO SERVICO CONTRATADO

11.1.1. A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com
o contrato.

11.1.2. Todas as instalagOes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, recursos
necessarios a realizacao deste servi¢o, conforme especificagoes deste Termo de Referéncia deverao
ser fornecidas pela CONTRATADA.

11.1.3. A empresa contratada devera disponibilizara metodologia de trabalho, de forma planejada
e integral, correspondente a pacote de servigos relativos a gestao de documentos da Institui¢ao,
descrito em apertada sintese, a seguir:

11.1.3.1 GUARDA EXTERNA: tem por finalidade terceirizar a guarda (custodia) e a preservagao
do seu acervo fisico de documentos, mantendo-o em condi¢oes adequadas, além de garantir o facil
acesso a sua localizacdo, garantindo a rastreabilidade dos documentos contidos em caixas-arquivo,
por meio dos procedimentos de triagem, ordenagdo, numeragao (ID), inventario e auditoria,
higienizac¢do, armazenamento e manutencao,

11.1.3.2 Recepcao e organizacio do volume documental 5.640 (cinco mil, seiscentos e
quarenta) caixas-box (caixas-arquivos) previsto no termo de referéncia;

11.1.3.3 Tratamento da massa documental (Coleta, recebimento e higienizagio de documentos,

triagem, ordenacao, elaboragao de indices, acondicionamento e armazenamento em contéineres e
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respectivas estantes na sede da CONTRATADA);

11.1.3.4 GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, uma vez que antes de
serem arquivados tais documentos podem ser organizados, catalogados e indexados no sistema de
acompanhamento via Web nas nuvens,

11.1.3.5 Manutengao do Software, limitados a 02 (dois) Terabytes de espaco;

11.1.3.6 TREINAMENTO DOS USUARIOS: referente 4 operacionalizacio do Software, serd
realizada de forma individualizada, com cada servidor responsavel por cada pasta.

11.1.3.7 ATENDIMENTO AS SOLICITACOES DE CONSULTAS DOS
DOCUMENTOS, INFORMACOES E PROCESSOS DA CONTRATANTE: através do
Sistema, por e-mail e por solicitagdes telefonicas, apos prévios procedimentos de preparagao dos
documentos, digitalizacao, indexac¢ao e disponibilizacio de imagens dos documentos para consulta
em ambiente web,

11.1.3.8 Manutencio diaria/mensal dos documentos em guarda, de modo a proporcionar facil
consulta, entrega, controle dos empréstimos, coleta de devolugoes e correto rearquivamento das
devolugoes;

11.1.3.9 O descarte eventual e regular de documentos devera ser sugerido pela Contratada, a
qual notificara a Secretaria Contratante, que realizara a analise e, posteriormente, caso
assim entenda, o 6rgdo municipal dara as providéncias necessarias, conforme os prazos de
prescricao nas Tabelas de Temporalidade de Documentos (de acordo com o art. 9° da Lei Federal
n. 8.159/91).

11.1.3.10 Disponibilizacao de profissionais qualificados para a manutengao dos arquivos.

11.1.3.11. DAS MiDIAS DIGITAIS: Ao final da execucao do objeto, deverdo ser entregues, sem
custo adicional, midias de Hard Disk (HD) externo, a ser fornecido pela CONTRATADA, sendo
no minimo, 02 (duas) unidades, contendo respectivamente, 01 (uma) matriz digital — TIFF-G4 e
01 (uma) derivada de acesso — PDF/A assinados digitalmente com Certificado Digital ICP-Brasil,
gerados no processo de digitalizacao.

11.1.3.12. DA INDEXA(;AO: A CONTRATADA devera disponibilizar, sem 6nus adicional, a
base de dados com os indices referentes as imagens digitalizadas dos documentos/processos. Tais

informagdes deverao ser entregues em formato eletronico de planilha (xls).

11.1.3.13. DA CERTIFICAGCAO DIGITAL - ICP BRASIL: Ap6s a digitalizagio dos processos,
executado o controle de qualidade e efetuada comprovagao através de inspegao visual de que as

imagens correspondem fielmente aos documentos em papel pela fiscalizagdo do Municipio, a cada
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lote de documentos, a CONTRATADA devera aplicar a assinatura digital com Certificado Digital
emitido por entidade certificadora credenciada junto ao Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacio, com base na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, E-CNPJ da
CONTRATADA, em todas as derivadas de acesso (PDF-A) pesquisavel, observada MP n° 2.2000,
de 24 de agosto de 2001 e a Lei n® 12.682, de 09 de julho de 2012.

11.1.3.14. DA DEVOLUGAO DO ACERVO/LOTE: Ao final do processo de digitalizacio é
obrigatério o/a: a) restabelecimento da encadernacio original do processo; b) preparacio dos
documentos/processos para devolu¢ao; ¢) devolugio integral do lote de documentos/processos

que foram entregues para a digitalizagao.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela

CONTRATADA;

12.1 Exercer a fiscalizacdo da entrega dos servigos, por servidor ou comissao, especialmente
designado pela Prefeitura Municipal de Pago do Lumiar;

12.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA realizar fora das
especificagoes constantes deste Termo de Referéncia;

12.3 Comunicar a CONTRATADA apos apresentacao da Nota fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos servigos realizados;

12.4 Comunicar a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de
Administracao e endereco, bem como, qualquer ocorréncia relacionada a entrega dos
matetiais;

12.5 Efetuar o pagamento da CONTRATADA no prazo determinado no Edital e em seus anexos,
inclusive, no contrato;

12.6 Fiscalizar toda a execugao do contrato, aplicando as sangoes cabiveis, quando for o caso;

12.7 Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execuc¢ao do objeto, fixando prazo para a sua corre¢ao;

12.8 Proporcionar todas as facilidades para que a licitante vencedora possa proceder a entrega dos

produtos dentro do estabelecido neste Termo de Referéncia.

13 OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1  Proceder a realizagao do servigo adjudicado, de conformidade com o quantitativo e as

especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e da sua proposta comercial;
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13.2  Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de entrega dos servigos, ndo implicando
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes ou prepostos;

13.3  Zelar pela padroniza¢ao e qualidade dos servigos prestados;

13.4  Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagao vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢ao de empregadora, no que diz respeito aos seus
empregados;

13.5  Manter, durante todo o fornecimento a presta¢ao dos servigos, as mesmas condi¢oes de
habilitacio;

13.6  Comunicar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada no
cumprimento das obrigagdes assumidas;

13.7  Lancar na nota fiscal as especificagdes dos servigos, de modo idéntico aquelas constantes
do objeto deste Termo de Referéncia;

13.8  Nao transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento do material sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE,;

13.9  Orientar tecnicamente os responsaveis pela prestacao dos servigos,

13.10  Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

13.11 Aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem na
aquisicao dos materiais solicitados, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, conforme o disposto no artigo 65 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracGes.

13.12 A Contratada, através de especialistas e profissionais identificados com as areas afins,
auxiliard uma Comissio Central de Avaliacio formada pela CONTRATANTE, identificar os
documentos publicos com valor permanente e promover o planejamento dos procedimentos que
deverio ser adotados para preserva-los.

13.13  As atividades especializadas para avaliacao e selecdo dos documentos ocorrerdao nas sedes
da SEMAF, SEMUS, SEMED e SEMDES - Paco do Lumiat.

13.14 Os documentos selecionados para guarda permanente, apds a sua identificagao e
quantificagao, serao disponibilizados pela Comissao de Avaliagao para que a CONTRATADA os
transfira para suas instalacdes onde serdo tratados para que possam ser arquivados.

13.15 Os documentos selecionados para o descarte serdo disponibilizados para a

CONTRATADA pela Comissao Central de Avaliagago. A CONTRATADA, mediante autoriza¢ao
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expressa da Comissio Central de Avaliagdo, devera promover o descarte pertinente e boas praticas
de sustentabilidade ambiental.

13.16 O software da CONTRATADA devera gerenciar de forma visual e intuitiva as consultas,
solicitagoes e prazos.

13.17 Por seguranca, sigilo e rastreabilidade das informagdes contidas nos documentos, a
CONTRATADA somente devera entregar as consultas em enderegos e usudrios previamente
cadastrados no Software.

13.18  Os documentos a serem rearquivados serdao recolhidos pela CONTRATADA, juntamente
com os demais documentos destinados ao armazenamento.

13.19 Manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidos nos documentos, ndo podendo
duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal, sem
prejuizo de agoes indenizatorias, em caso de a¢oes de terceiros.

13.20 A CONTRATADA devera assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo, comprometendo-
se a ndo divulgar, sem autorizagao, quaisquer informagoes de propriedade da CONTRATANTE.
13.21 Respeitar o sistema de seguranca da CONTRATANTE e fornecer todas as informagdes
solicitadas por este Municipio mediante comunicagio oficial.

13.22  Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execucao do objeto deste
Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

13.23 A agdo ou omissao, total ou parcial, do servidor designado ndo eximira a empresa
CONTRATADA da sua responsabilidade em relagao ao cumprimento das obrigagdes pactuadas

entre as partes.

14 DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera feito pela CONTRATANTE, em moeda corrente nacional, mediante
Transferéncia Bancaria Eletronica, direto na Conta da Contratada e ocorrera até no maximo de 30
(trinta) dias apos a data do recebimento definitivo do material solicitado na etapa, mediante a
apresentacao da competente Nota Fiscal ou Fatura;

142 A CONTRATADA devera protocolar na sede desta Prefeitura a solicitacio de pagamento,
assinada e carimbada pelo representante legal da empresa em papel timbrado, contendo o no do
processo licitatério, as informagoes para crédito em conta corrente como: nome e nimero do
Banco, nome e nimero da Agéncia e nimero da conta, anexando a Nota Fiscal devidamente atesta,
emitida sem rasura, em letra bem legivel, juntamente com cépia do contrato, copia da nota de

empenho como também as demais certidoes atualizadas: Certificado de Regularidade de Situacio
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do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, Certidao de Débitos Trabalhistas — CNDT,
Certidao Negativa de Débito junto a Previdéncia Social CND, Certidio Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgaos da Secretaria
da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, e certiddes negativas
de débitos expedidas por 6rgaos das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio.

143 O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito desempenho do
material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizagao
do referido material.

144 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricito no CNPJ com que foi cadastrado no departamento de cadastro de
fornecedores da Prefeitura Municipal de Pagco do Lumiar - MA, constante ainda da Nota de
Empenho e do Contrato, nio se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo
de filiais ou da matriz.

145 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 20006, nao sofrera a reten¢ao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.6  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢

calculada mediante a aplicagao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =0,00016438
1= (TX) 1= (6 / 100)

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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14.7  Caso a Administragao Municipal demonstre em autos especificos que a antecipagao do
pagamento é condi¢do indispensavel para obter o bem ou assegurar a prestagao do servico ou
propicia economia significativa de recursos, podera ocorrer a antecipacio do pagamento
contratual, com justificativa especifica que motive a estratégia utilizada.

14.8 A Contratada emitira recibo correspondente ao valor da antecipagdo de pagamento, tao
logo seja prestada garantia, apés a assinatura do contrato, para que a Contratante efetue o
pagamento antecipado.

14.9  Fica a Contratada obrigada a devolver a integralidade do valor antecipado na hipétese de
inexecucio do objeto atualizado monetariamente pela variacio acumulada do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou indice que venha a substitui-lo, desde a data do
pagamento da antecipacao até a data da devolugao.

14.10  No caso de inexecucao parcial, devera haver a devolugao do valor relativo a parcela nao-
executada do contrato.

14.11 A antecipagao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévio do objeto ou a
anterior emissiao de Nota Fiscal/Fatura.

14.12 A emissao da nota fiscal ou fatura referente ao valor antecipado ocorrera apds a execugao
contratual da parcela respectiva, devendo ser submetida a procedimentos regulares de recebimento

€ ateste.

15 DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS
15.1  As despesas decorrentes da presente Contratagdo correrdo por conta de recursos
financeiros especificos e consignados no orcamento da Prefeitura Municipal de Pa¢o do Lumiar, a
ser disponibilizado no momento da contratagao, conforme Orientagao Normativa AGU n° 20, de
01 de abril de 2009.

15.2  Em caso de prorrogacio contratual ou alteracio/ inclusio dos respectivos créditos
orcamentarios e/ ou financeiros, as despesas decorrentes da presente licitagio correrao por conta
dos recursos especificos consignados no or¢amento vigente, devidamente classificadas em termo

de aditamento de contrato.

16 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS/PENALIDADES
16.1 A minuta do contrato, que integra o edital para todos os fins e efeitos de direito,

regulamentara as penalidades que poderdo ser aplicadas a(s) empresa(s) contratada(s) pelo nao
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cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato, garantida a prévia defesa em processo regular,
sem prejuizo das demais cominag¢des aplicaveis.

16.2  Constatadas quaisquer documentagdes apresentadas para fins de habilitacdo falsificadas,
garantida a previa defesa em processo regular, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos, a empresa
licitante ficara sujeita as seguintes penalidades sem prejuizo das combinag¢des aplicadas:

16.2.1 Multa no valor de 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da licitagao.

16.2.2 Suspensio temporaria para licitar e contratar com a administragao publica municipal de
Paco do Lumiar - MA.

16.2.3 As penalidades aplicadas nos itens acima poderao ser acumuladas, sem prejuizo, ainda, de
outras cominagoes previstas na legislagao vigente.

16.2.4 O nao pagamento da multa aplicada a empresa penalizada dentro do prazo determinado
pela Administragdo Municipal, ensejara, a inscricdo na divida ativa do Municipio de Paco do
Lumiar e, também, ser cobrada o titulo exequivel na esfera judicial.

16.2.5 Asinfracoes penais tipificadas na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes postetriores serdo objeto

de processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominag¢oes aplicaveis.

17  ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DE
CONTRATO/ADITAMENTO(S) OU OUTROS INSTRUMENTOS HABEIS:

17.1 A contratante nomeara uma pessoa de seu preposto para exercer as atividades de fiscalizagao
da execucio do instrumento contratual/ aditamento(s) ou outros instrumentos habeis.

17.2 As decisdes e/ou providéncias que ultrapassatem a competéncia do fiscal do contrato deverio
ser encaminhadas as Secretarias Municipais Contratantes em tempo habil, para adog¢ao das medidas
cabiveis.

17.3O(a) gestor(a) de contrato devidamente instituido pelo Chefe do Poder Executivo, possuira
poderes especificos para proceder a0 acompanhamento, controle e fiscalizagao, bem como outras

atribui¢oes incluidas pela legislagdao vigente, referente a execugao contratual.

18 UNIDADE FISCALIZADORA
18.1  Secretarias Municipais de Administracio e Financas; de Saude; Educacio e de
Desenvolvimento Social de Pago do Lumiar, que editara e publicara portaria(s) de nomeagao(Ges)

de fiscal(is) especifico(s) aos contratos oriundos desta licitacao.
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Aprovo, nos termos da legislacao vigente, o presente Termo de Referéncia:

Flavia Virginia Pereira Nolasco
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas - SEMAF

Danielle Pereira Oliveira
Secretaria Municipal de Sadde — SEMUS

Monique Fialho Saulnier Carmona
Secretaria Municipal Interina de Educacao - SEMED

Elizabeth Diniz Lima
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES

Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar

CNPJ n° 06.003.636/0001-73. Rodovia MA 201, Centro Administrativo, Tambad, n® 15,

Vila Nazaré, CEP n° 65.130-000, Paco do Lumiar, Maranhao, Brasil
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 016/2022

ANEXO II - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATON° ___
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR- MA, POR MEIO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR E A EMPRESA

Por este instrumento particular, as partes abaixo identificadas, acordam e justam firmar o presente
Contrato, nos termos do Decreto Federal 10.024/2019, Decreto Municipal n® 3514/2021, a Lei
Complementar n° 123/06, aplicando- se, subsidiariamente, no que couberam, a Lei Federal n°
8.666/93 e alteracoes posteriores, demais normas pertinentes a espécie, assim como pelas clausulas
expressas:

CONTRATANTE

Poder executivo

Orgio

Cnpj

Enderego

Unidade administrativa

Cnpj

Enderego

E-mail

Representante

Cargo/Fungio

C.I. / Orgio
emissor/Fungio

CPF n°

CONTRATADO

Raz3o Social
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CNPJ n°
Enderego
E-mail
Representante
Cargo/Fungio

C.1. / Otgdo emissor

Cargo/Fungio

CPF n°

Clausula primeira — Do objeto:

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagio de empresa especializada na prestacio
de servicos de arquivologia para realizagdio da organizagao, digitalizagdo, indexacao,
preservacao, guarda e gestio de processos e documentos, incluindo software de
gerenciamento eletronico.

Clausula segunda — Da vinculagio deste instrumento e fundamento legal:

2.1. Este contrato tem como amparo legal a licitacgdo na modalidade Pregio Eletronico N°
__ /2022 e rege- se pelas disposicoes expressas do Decreto Federal 10.024/2019, Lei n® 123/2006
e alteracGes postetiores, Decreto Municipal n® 3514/2021 e subsidiariamente, no que couber, as
disposicoes da Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes posteriores, e sujeitando- se aos preceitos de
direito publico e aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as

disposi¢des de direito privado. A proposta de precos da empresa vencedora passa a integrar este

contrato.

Clausula terceira — Do valor contratual:

3.1. Pelo objeto ora contratado, a Contratante pagara a Contratada o valor global de R$ ().

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT.

VALOR
UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL
(R9)

3.2. Da garantia de execucao do contrato:

3.2.1. Nao sera exigida garantia da execucao do contrato, mas fica reservado a CONTRATANTE,
o direito de reter do valor devido a CONTRATADA, a importancia monetaria referente ao
pagamento de multas, indenizacOes e ressarcimentos relativos a qualquer dano causado a

administracio.

CNPJ n° 06.003.636/0001-73. Rodovia MA 201, Centro Administrativo, Tambad, n® 15,
Vila Nazaré, CEP n° 65.130-000, Paco do Lumiar, Maranhao, Brasil

Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar
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37



http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/

’
MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR

3.3.1.1. Caso a importancia monetaria retida para pagamento de obrigacio nao cumprida ou de
multa aplicada, apds o devido processo legal, assegurado o contraditério e a ampla defesa, nao seja
suficiente para quitagao do débito, fica a contratada obrigada a pagar o montante da diferenga do
valor apurado, no maximo de 48hs (quarenta e oito horas), a contar da data em que for notificada
pela Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar.

Clausula quarta — Da classificagdo orgamentaria e financeira dos recursos:

4.1. As despesas decorrentes da presente licitagao correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no or¢amento da Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar- MA, classificada conforme
abaixo especificado:

Nota de empenho

Valor global (R$)

Fonte de recurso

Orgio

Unidade

Funcao

Sub-fungao

Programa

Projeto/atividade

Natureza da despesa

42. Em caso de prorrogacio contratual ou alteracio/ inclusio dos respectivos créditos
orcamentarios e/ ou financeiros, as despesas decorrentes da presente licitagio correrao por conta
dos recursos especificos consignados no orcamento vigente, devidamente classificadas em termo
de aditamento de contrato.

Clausula quinta — Da vigéncia:
5.1. O presente contrato iniciar- se- 4 na data de sua assinatura e tera vigéncia por 12(doze) meses
Clausula sexta — Da forma de fornecimento, prazo, local de entrega do(s) produto(s):

6.1. A forma de fornecimento sera parcelada, sendo a execugao de acordo com a necessidade desta
administracio publica.

6.2. O(s) SERVICOS SERAO EXECUTADOS no prazo maximo em Até 20 (vinte) dias tteis a
contar do recebimento da ordem de fornecimento.

0.3. A execugao sera no municipio de Pago do Lumiar - MA, nos locais indicados na ordem de
fornecimento, sem 6nus a esta administragao publica.

38
Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar
CNPJ n° 06.003.636/0001-73. Rodovia MA 201, Centro Administrativo, Tambad, n® 15,
Vila Nazaré, CEP n° 65.130-000, Paco do Lumiar, Maranhao, Brasil
Home page: www.pacodolumiar.ma.gov.br



http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/

’
MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR

Clausula sétima — Do pagamento:

7.1. O pagamento sera efetuado referente ao(s) produto(s) recebido(s) pela contratante, mediante
o Termo de Recebimento Definitivo e apresentacio de Nota Fiscal/ Fatura, apds a comprovacio
de que a contratada esta em dia com as obrigacoes relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para
tanto, a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas
certidoes:

7.1.1. Certidao Conjunta Negativa, ou Certidio Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribui¢cdes Federais e Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal.

7.1.2. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo
Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Estadual.

7.1.3. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

7.1.4. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidio Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade economica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

7.1.5. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal.

7.1.6. Certidao Negativa de Débito, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
comprovando a regularidade perante a Seguridade Social.

7.1.7. Certificado de Regularidade de Situagao do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econ6émica
Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

7.1.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa,
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justica do Trabalho ou
Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho.

7.2. O pagamento sera creditado diretamente na conta bancaria da contratada, abaixo especificada,
no prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados da emissao do termo de recebimento definitivo
e mediante a apresenta¢ao das certidoes enumeradas no item 7.1 deste instrumento.

7.2.1. Banco n° .............
7.2.2. Nome da instituicio: .............
7.2.3. Agéncia: ..............

7.2.4. Conta-corrente: ............
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7.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada caso esta esteja em situagdo irregular
relativamente a regularidade fiscal e trabalhista. Portanto, todas as certiddes enumeradas no item
7.1 deste instrumento deverao estar validas para o dia do pagamento. Caso contrario, se quaisquer
das certidoes estiverem com prazo de validade expirado, o pagamento nio sera efetivado enquanto
a(s) mesma(s) nao for(em) regularizada(s).

7.4. E vedada expressamente a realizagdo de cobranga de forma diversa da estipulada neste
Contrato, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob
pena de aplicacao das sangdes previstas neste instrumento e indenizagao pelos danos decorrentes.

7.5. A fatura nio aprovada pela Prefeitura Municipal de Pa¢o do Lumiar- MA sera devolvida a
contratada para as necessarias corre¢oes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢ao,
contando- se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao.

7.6. Para cada ordem de fornecimento, a contratada devera emitir nota fiscal/fatura
correspondente a mesma.

7.7. Nao havera distingao entre condi¢ées de pagamento para empresas brasileiras e estrangeiras.
As condig¢bes de pagamentos serdo equivalentes.

7.8. A “Certidao Negativa de Débito, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS”, sera substituida “Certidao Conjunta Negativa, ou Certidao Conjunta Positiva com efeitos
de Negativa, de Tributos e Contribui¢cdes Federais e Divida Ativa da Unidao”, desde que esta tenha
sido emitida a partir de 20 de novembro de 2014, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de
2014 (Ministério da Fazenda).

Clausula oitava — Dos encargos de mora por atraso de pagamento:

8.1. A contratante ndo arcara com os encargos da mora por atraso de pagamento decorrente de
auséncia total ou parcial da documentacao habil ou pendente de cumprimento de quaisquer
clausulas constantes da clausula sétima deste instrumento, por parte da contratada.

Clausula nona — Da recomposi¢do do equilibrio econémico-financeiro do contrato:

9.1. Ocotrendo desequilibrio economico- financeiro do contrato, a Administracio podera
restabelecer a relagdo pactuada, nos termos do art. 65, inciso 11, alinea d, da Lei n® 8.666/93 ¢
alteragoes posteriores, mediante comprovacao documental e requerimento expresso da contratada.

Clausula décima — Dos acréscimos e supressoes:

10.1. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressOes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

Clausula décima primeira — Da atualizagio monetaria em decorréncia de atraso de
pagamento:

11.1. O nio pagamento da fatura, por culpa exclusiva da contratante, no prazo estabelecido neste
instrumento, ressalvado o contido no item 7.4 da clausula sétima, ensejara a atualizagdo do
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respectivo valor pelo IGP- M — Indice Geral de Precos de Mercado, da Fundacio Getilio Vargas,
utilizando-se a seguinte férmula:

VA = VDI / INI X INF onde:

VA = Valor Atualizado VDI = Valor Inicial

INI = IGP-M/FGYV na data inicial INF = IGPM/FGYV na data final
Clausula décima segunda — Do reajustamento de pregos:

12.1. Os pregos contratados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia do presente
contrato, admitida a revisao no caso de desequilibrio da equagao econémico-financeira inicial deste
instrumento.

12.1.1. Os precos contratados que sofrerem revisio nao ultrapassarao aos pregos praticados no
mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta e aquele vigente no mercado a época da assinatura do contrato.

12.1.2. Serdo considerados compativeis com os de mercado os pregos contratados que forem iguais
ou inferiores a média daqueles apurados pelo setor competente da Prefeitura Municipal de Pago
do Lumiar.

Clausula décima terceira — Da alteracdo contratual:

13.1. O contrato poderi ser alterado nos termos do artigo 65 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes
posteriores, mediante as devidas justificativas. A referida alteracao, caso haja, sera realizada através
de termo de aditamento.

Clausula décima quarta — Da fiscalizagio:

14.1. A contratante indicara uma pessoa de seu preposto para exercer as atividades de fiscalizacao
da execucao deste instrumento de contrato.

14.2. As decisées e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdao ser encaminhadas ao Gabinete do Prefeito, em tempo habil, para ado¢ao das medidas
cabiveis.

Clausula décima quinta — Do reconhecimento dos direitos, obrigagdes e responsabilidades
das partes:

15.1. Constituem direitos da contratante, receber o objeto deste contrato nas condi¢oes avengadas
e da contratada perceber o valor ajustado na forma e prazo convencionados.

15.2. Constituem obrigacdes e responsabilidade da contratante:
15.2.1. Fiscalizar e acompanhar a execugao deste contrato;
15.2.2. Efetuar o pagamento conforme estipulado na Clausula do Pagamento;

15.2.3. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao do
contrato.
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15.3. Constituem obrigacGes da contratada:
15.3.1. Entregar o(s) produto(s) a(s) sua(s) expensa(s), em dias tteis e no horario de expediente;

15.3.2. Fornecer o(s) produto(s), rigorosamente nas especificagdes, prazos e condigoes
estabelecidas neste instrumento;

15.3.3. O(s) produto(s) devera(ao) ser fornecido(s), de acordo com a Ordem de Fornecimento,
durante o prazo de vigéncia deste contrato;

15.3.4. Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigagbes decorrentes deste contrato;

15.3.5. Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;

15.3.6. Sujeitar- se a mais ampla fiscalizacdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

15.3.7. Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de for¢a maior, dentro do prazo
de 02 (dois) dias uteis apds a verificagao do fato e apresentar os documentos para a respectiva
aprovagao, em até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de nio serem
considerados;

15.3.8. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucao do presente contrato;

15.3.9. Manter durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, inclusive manter todas as condi¢Oes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

15.3.10. A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condi¢iao do(s)
produto(s) fornecido(s), inclusive sua(s) quantidade(s) e qualidade, competindo-lhe também, a
do(s) produto(s) que nao aceito(s) pela fiscalizagao da Contratante devera(ao) ser trocado(s);

15.3.11. Serao de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes que
porventura ocorram na entrega do(s) produto(s) e o uso indevido de patentes e registros; e

15.3.12. Atender, imediatamente, todas as solicitacdes da fiscalizacio da Contratante, relativamente
a execucao do contrato.

15.4. Constituem responsabilidades da contratada:

15.4.1. Todo e qualquer dano que causar a contratante, ou a terceiros, ainda que culposo, praticado
por seus prepostos, empregados ou mandatario, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagao ou acompanhamento pela contratante;

15.4.2. Toda e qualquer tipo de autuagao ou acdo que venha a sofrer em decorréncia do
fornecimento em questiao, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo
nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a contratante de qualquer
solidariedade ou responsabilidade;

15.4.3. Toda e quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a contratante por autoridade
competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na
execucao do contrato, desde que devidas e pagas, as quais serao reembolsadas a contratante, que
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ficara, de pleno direito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido a contratada, o valor
correspondente.

15.4.4. A contratada autoriza a contratante a descontar o valor correspondente aos referidos danos
ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos,
independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a prévia defesa.

15.4.5. O valor a ser ressarcido a contratante nos casos de prejuizos em que a contratada for
responsabilizada ser4 apurado utilizando-se o indice IGP-M — Indice Geral de Precos de Mercado,
da Fundagao Getulio Vargas, obtido no periodo compreendido entre a data da ocorréncia do fato
que deu causa ao prejuizo e a data do efetivo ressarcimento a contratante, utilizando-se a seguinte
férmula:

VA = VDI / INI X INF onde:
VA = Valor Atualizado VDI = Valor Inicial

INI = IGP-M/FGV do més em que ocotreu o prejuizo (Indice inicial) INF = IGP-M/FGV do
meés do ressarcimento (indice final)

15.5. A contratada reconhece os direitos da contratante em aplicar as penalidades previstas em lei
no caso rescisao administrativa deste contrato decorrente de inexecugao total ou parcial do mesmo.

Clausula décima sexta — Da rescisao do contrato:

16.1. A rescisaio do contrato tera lugar de pleno direito, a critério da contratante,
independentemente de interposi¢ao judicial ou extrajudicial, em conformidade com o art. 55, inciso
IX, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriotes nos casos previstos nos attigos 77 e 78 da
referida lei.

Clausula décima sétima — Das penalidades:

17.1. Pelo nao cumprimento das obrigacdes assumidas, garantida a prévia defesa em processo
regular, a empresa fornecedora ficara sujeito as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
cominagoes aplicaveis:

17.1.1. Adverténcia;

17.1.2. Multa;

17.1.3. Suspensao temporaria para licitar e contratar com a contratante;
17.1.4. Declaracio de inidoneidade.

17.2. A penalidade de adverténcia sera aplicada em caso de faltas ou descumprimento de clausulas
contratuais que nao causem prejuizo a contratante e sera publicada na imprensa oficial.

17.3. A contratada sujeitar- se- 4 a multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da
respectiva fatura, por dia de atraso, cobrada em dobro a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de
atraso, considerado o prazo estabelecido para meta/ execucio deste contrato.

17.4. No caso de atraso na meta/ execugao deste contrato por mais de 30 (trinta) dias, podera a
contratante, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, a seu exclusivo critério, rescindir o contrato,

43
Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar
CNPJ n° 06.003.636/0001-73. Rodovia MA 201, Centro Administrativo, Tambad, n® 15,
Vila Nazaré, CEP n° 65.130-000, Paco do Lumiar, Maranhao, Brasil
Home page: www.pacodolumiar.ma.gov.br



http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/

s
MUNICIPIO DE PAGCO DO LUMIAR
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAGCO DO LUMIAR

podendo, inclusive, aplicar penalidade de impedimento da contratada em participar de licitagdes
publicas realizadas pela contratante por um prazo de até 05 (cinco) anos.

17.5. As multas previstas nos incisos do tem 17.1 desta clausula sao aplicaveis simultaneamente ao
desconto objeto do item 15.4.3 da clausula décima quinta, sem prejuizo, ainda, de outras
cominagoes previstas neste instrumento.

17.6. A multa sera descontada do valor da fatura, cobrada diretamente da contratada ou ainda
5
judicialmente.

17.7. A penalidade de suspensao temporaria para licitar e contratar com a contratante, pelo prazo
de 05 (cinco) anos, sera publicada na imprensa oficial e podera ser aplicada nos seguintes casos
mesmo que desses fatos nao resultem prejuizos a contratante:

17.7.1. Reincidéncia em descumprimento de prazo contratual;

17.7.2. Descumprimento total ou parcial de obrigacao contratual;

17.7.3. Rescisdao do contrato.

17.8. A penalidade de declaracdo de inidoneidade podera ser proposta se a contratada:

17.8.1. Descumprir ou cumprir parcialmente obrigacdo contratual, desde que desses fatos resultem
prejuizos a contratante;

17.8.2. Sofrer condenagido definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos, ou deixar de cumprir suas obrigacoes fiscais ou parafiscais;

17.8.3. Tiver praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao.

17.9. As sang¢oes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.3 e 17.1.4, poderao ser aplicadas juntamente com
a do 17.1.2 deste instrumento.

17.10. As penalidades de suspensao temporaria e de declaragao de inidoneidade, aplicadas pela
contratante, apos a instrugao do pertinente processo no qual fica assegurada a ampla defesa da
contratada, serdo publicadas na imprensa oficial.

17.11. A penalidade de declaragao de inidoneidade, implica na impossibilidade da contratada de se
relacionar com a contratante.

17.12. A falta do(s) produto(s) a ser(em) fornecido(s) para execucao deste contrato, nao podera ser
alegada como motivo de for¢a maior para o atraso, ma execugao ou inexecu¢ao do fornecimento
objeto deste contrato e nao a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos
prazos e demais condi¢oes estabelecidas.

Clausula décima oitava — Dos ilicitos penais:

18.1. As infracoes penais tipificadas na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes postetiores serdo objeto
de processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominag¢des aplicaveis.

Clausula décima nona — Da troca eventual de documentos:

19.1. A troca eventual de documentos entre a contratante e a contratada, sera realizada através de
protocolo.

44
Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar
CNPJ n° 06.003.636/0001-73. Rodovia MA 201, Centro Administrativo, Tambad, n® 15,
Vila Nazaré, CEP n° 65.130-000, Paco do Lumiar, Maranhao, Brasil
Home page: www.pacodolumiar.ma.gov.br



http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/

’
MUNICIPIO DE PACO DO LUMIAR

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACO DO LUMIAR

19.1.1. Nenhuma outra forma sera considerada como prova de entrega de documentos.
Clausula vigésima — Dos casos omissos:

20.1. Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n® 10.520/2002, Lei n® 123/2006 e alteracoes
postetiores, Dectreto Municipal n® 3514/2021, e subsidiatiamente, no que coubet, as disposi¢oes
da Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes postetiores, e dos principios gerais de direito.

Clausula vigésima primeira — Da publicagdo resumida deste instrumento

21.1. Em conformidade com o artigo 61, parigrafo tnico, da Lei n® 8.666/93 e alteracoes
posteriores, a publica¢ao resumida deste instrumento de contrato e seus aditamentos (se houver),
serd efetuada na imprensa oficial (art. 6°, XIII, Lei n® 8.666/93 e alteracdes postetiores), até o 5°
(quinto) dia util do més seguinte ao de sua assinatura.

Clausula vigésima segunda — Do Foro:

22.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Paco do Lumiar- MA, para dirimir quaisquer davidas
oriundas da interpretacido deste contrato com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem de acordo com as disposi¢des contidas na preste ata, as partes assinam o presente
instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca de duas testemunhas
para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

.................. (ceveeee)ereenenndennnnide..........
Orgio Razao Social
Sr(a)Representante St(a) Representante
Cargo/Fungio Cargo/Fungio
Testemunhas:
Nome: CPI:
Nome: CPI:
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 016/2022

ANEXO III

DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DA
HABILITACAO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°® , por intermédio de

seu representante legal, o(a) Sr(a) , portador(a) do RG n° e do CPF

o

n , interessada em participar do processo licitatério do Pregao Eletronico acima citado,
DECLARA para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do artigo 4° da Lei Federal
n® 10.520, de 17 de julho de 2002, sob as penalidades cabiveis, que cumprira plenamente os

requisitos de habilitacao exigidos neste edital.

(local e data)

(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO
MENORIDADE NO QUADRO DE EMPREGADOS DA EMPRESA

Declaro que nao possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, em observancia a Lei

Federal n® 9.854, de 27.10.99, que actescentou o inciso V ao art. 27 da Lei Federal n® 8666/93.

(Local e Data)
(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)
Observagio: Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera
declarar essa condigio.

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE E DE FATO SUPERVINIENTE
IMPEDITIVO DE HABILITACAO

Declaramos para os fins de direito, que na licitacio PREGAO ELETRONICO N°
XX /2022, instaurado pelo Municipio de Pago do Lumiar - MA, nio fomos declarados inidoneos
para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas e sob as penas da lei,
que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a nossa habilitagao e eventual contratagao,

e que estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

(local e data)

(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

48
Prefeitura Municipal de Paco do Lumiar
CNPJ n° 06.003.636/0001-73. Rodovia MA 201, Centro Administrativo, Tambad, n® 15,
Vila Nazaré, CEP n° 65.130-000, Paco do Lumiar, Maranhao, Brasil
Home page: www.pacodolumiar.ma.gov.br



http://www.pacodolumiar.ma.gov.br/

MUNICIPIO DE PAGCO DO LUMIAR
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAGCO DO LUMIAR
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N° , sediada (Endereco
Completo).Declaro(amos) para todos os fins de direito, especificamente para participagao de
licitagdo na modalidade de pregao eletronico, que estou(amos) sob o regime de microempresa ou
empresa de pequeno porte, para efeito do disposto na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro

de 20006, alterada pela Lei complementar 147/2014.

(Local e Data)
(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), COMO REPRESENTANTE
DEVIDAMENTE CONSTITUIDO DE (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE), PARA FINS DO
DISPOSTO NO EDITAL DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO N° /2022, DECLARA, SOB
AS PENAS DA LEIL, EM ESPECIAL O ART. 299 DO CODIGO PENAL BRASILEIRO, QUE:

A) A PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO N° /2022,
FOI ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE (PELO LICITANTE), E O CONTEUDO DA
PROPOSTA NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRETAMENTE, INFORMADO,
DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO
PREGAO ELETRONICO N° /2022, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA;

B) A INTENCAO DE APRESENTAR A PROPOSTA ELABORADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO

ELETRONICO N° /2022 NAO FOI INFORMADA, DISCUTIDA OU RECEBIDA DE

QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N°
/2022, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA;

C) QUE NAO TENTOU, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA, INFLUIR NA DECISAO
DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N°
/2022 QUANTO A PARTICIPAR OU NAO DA REFERIDA LICITACAO;

D) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO
ELETRONICO N° /2022 NAO SERA, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, COMUNICADO OU DISCUTIDO COM QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE
POTENCIAL. OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N° /2022 ANTES DA
ADJUDICACAO DO OBJETO DA REFERIDA LICITACAO;

E) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO

ELETRONICO N° /2022 NAO TOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER INTEGRANTE DO
MUNICIPIO DE / UF, ANTES DA ABERTURA OFICIAL DAS PROPOSTAS; E

F) QUE ESTA PLENAMENTE CIENTE DO TEOR E DA EXTENSAO DESTA DECLARACAO E QUE
DETEM PLENOS PODERES E INFORMACOES PARA FIRMA-LA.

(Local e Data)
(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE INFRAESTRUTURA FiSICA

Declaramos para os fins de direito, que na licitacio PREGAO ELETRONICO N° XX /2022,
instaurado pelo Municipio de Pago do Lumiar - MA, que possuimos infraestrutura fisica minima
a ser disponibilizada no processo de trasladacao de suporte fisico dos documentos e equipamentos

na quantidade necessaria para tal feito.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

(local e data)
(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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